PHONG GD&DT QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THUONG THANH Doc lap — Ty do — Hanh phie

S6:208/QD-THCS TT Long Bién, ngcrv L0 thang 9 nam 2017

QUYET DINH

Ban hanh cdc quy trinh gidi quyét cong viée ndi bd tai nha truong

HIEU TRUONG TRUONG THCS THUQNG THANII

Can ¢ Hudng dan s6 04-HD/QU, ngay 28/3/2016 cua Quan uy Long
Bién hudng dan xdc dinh danh muc cong viée va xay dung quy trinh giai quyet
cong vige noi bo;

Can cir Thong bao két ludn s6 401-TB/QU ngay 17/8/2017 cua Thudng
trye Quén uy Long Bién vé viée thue hién nhiém vu ndm hoc 2017-2018;

Thuc hién Coéng van so 97/PGD&DPT, ngay [8/9/2018 cua Phong
GD&DT quén Long Bién v/v Ban hanh cac quy trinh giai quyct cong viéc noi
b tai nha truong;

Xét dé nghi ctia Ban lien tich;

QUYET DINIi

Di¢u 1: Ban hanh 02 quy trinh giai quyét cong viée ndi bo vuong THCS
Thugng Thanh

- Quy trinh t6 chire cude hop Hoi dong gido duc nha trudmg hang théng

- Quy trinh hoan thién cac loai Bao cao linh vyue bo phan, ca nhdn phu
trich

Pitu 2: Quyét dinh cé hiéu lue ké tir neay kv,

Dicu 3: Hidu truong, Bun gidgm hiéu, Cong doan, Cug 16 chire doan thé, gido
vién va nhan vién trong nha trdng chiu trach nhidm thi hanh quyét dinh nay,

Nei nhin:

- Nhu Didu 3: (dé th/hién)
- Lun VP,
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, QUY TRINH ‘ .
TO CHUC CUQC HOP HOI PONG GIAO DUC NHA TRUONG HANG THANG

I. Muc dich:

Quy trinh. trinh twr, néi dung trach nhiém cua cac bd phin. ca nhén lién
quan trong 16 chire cude hop Hai dé-ng giao dye nha wruong hang thang,

I1. Pham vi ap dung:

- Ap dung trong cude hop Hdi déng gido duc nha truong hang thang.

[I1. Tai lién vién din:

- Diéu 18 truéng MN, TH, THCS do Bo GD&DT ban hanh.

- Quy dinh vé giam hop, néng cao chit lrong cudc hop cua Qudn uy Long
Bién.

IV. Thuét ngiv, ky hi¢u:

- Hop Hgi dong gido duc la cuge hop cua Ban giam hiéu nha truong véi
can b CCVC dé nam bat tinh hinh trién khai nhiém vu céng téce; trao doi y kién
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+ Bdo cdo cua cdc bg phan (ban goc) u

+ Bdo cdo tong hop cac bé phén (ban )
+ Thong béo két luan cude hop (ban gbc)
- Cie chiv vidt it

+ Bao cao (BC)

b Ban giam hicu (3GH)

¢ Chu tich Cong doan (CTCD)

t Gido vien (GV)

+ Nhan vién (NV)

ETé truong chuyén mon (TTCM)

+ Téng phu trach (TPT)

F 1161 dbng (11D)
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QUY TRINH )
HOAN THIEN CAC LOAI BAO CAO LINH vuUC
BO PHAN, CA NHAN PHU TRACH
I, Muc dich:

Quy trinh, trinh ty, ndi dung trach nhiém cua cac b phin. ca nhan lién
quan trong phan cong hoan thién cac loai bdo cdo dam bao ding tién do, co chat
luong.

II. Pham vi ap dung:

- Ap dung vai cac loai bdo cdo do bd phén, ca nhan duge phan cong phu
trach.

ITI. Tai lién vién dén:

- Thong tu 01/201 I/TT-BNV ctia B6 Néi vu vé viée Ban hanh thé thic
van ban.

IV. Thuat ngiv, ky hi¢u:

- Bao cdo la logi van ban tong hop thu thip thong tin, s6 licu dénh gia két
qua, ndi dung hoat ddng cua co quan, t chirc, ca nhan thude linh vire nao do
trong khodng thoi gian cu thé nhdm kién nghi cac giai phap hodc dé nghi cép
trén cho phuong hudng xur ly.

- [0 so' gdm:

+ Béo cdo, bicu mdu cdc bo phin giri (ban goc)
+ Béo cdo tong hop (ban géc)

- Cde chir viét tit:

= Hhidu trugmg ()

= Phé Hicu truong (PHT)

t Chu tich Cong doan (CTCD)

+ Bao cdo (BC)

+ 'E'E'ing phu trach (TPT)

+ (Gido vién (GV)
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V. Noi dung Quy trinh:
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