	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 05 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 10/9/2017 ĐẾN NGÀY 15/9/2017


	
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
	Hai

10/9
	S
	Chào cờ; Thực hiện thời khóa biểu số

8h: Tập huấn QCDC tai TTBDCT

Kiểm tra sổ ghi đầu bài chiều
	Toàn trường

Đ/c Tuyến, Long

BGH, TPT
	Đ/c Tuyến
Đ/c Hương
	

	
	
	C
	15h: Gặp mặt GV dạy đội tuyển HSG quận tại PGD
	Đ/c Tuyến, Hiền
	Đ/c Tuyến
	

	
	Ba

11/9
	S
	BGH dự giờ

Kiểm tra sổ SHCM
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	C
	Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	Tư
12/9
	S
	BGH dự giờ

8h30: Họp tại HT quận ủy về trọng tâm năm học mới
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	BGH dự giờ

Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	Năm

13/9
	S
	Nộp KH thực hiện nhiệm vụ năm học về PGD

8h30: Họp về công tác kiểm tra, sát hạch CB tại UBND quận

9h: Dự HN tổ chức tham quan di tích lịch sử tại đình Lý Thường Kiệt
	Đ/c Uyên

Đ/c Tuyến

Đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	14h: Tập huấn PCTNTT tại TH Thanh Am
	Đ/c Hường
	Đ/c Hương
	

	
	Sáu

14/9
	S
	BGH dự giờ

8h30: Họp giao ban Hiệu phó tại PGD
	BGH

Đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	HS CLB V1 viết đơn xin học CLB cấp quận
	GVCN nhắc HS
	Đ/c Tuyến
	

	
	Bảy

15/9
	S
	XD kế hoạch tuần 6

Duyệt công tác tuần các bộ phận
	
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	13h30: Học CLB cấp quận tại Gia Thụy
	HS trúng tuyển
	Đ/c Hương
	

	
	CN

16/9
	S
	7h30: Chung kết Giải chạy báo HNM tại TT VHTDTT quận 

đ/c Uyên đưa HS đi thi
	Đ/c Hương

Đ/c Dương, Cường làm trọng tài
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến
