	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 23 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 14/01/2019 ĐẾN NGÀY 19/01/2019


	
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
	Hai

14/01
	S
	Chào cờ, 

Nộp biên bản họp CMHS
	TPT, GVCN,BGH

GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Kiểm tra sổ báo giảng

Tổng hợp báo cáo, thống kê, biên bản họp CMHS
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	Ba

15/01
	S
	Thu bài thi "An toàn giao thông"; thống kê báo cáo PGD
	GVCN, TPT
	Đ/c Hương
	

	
	
	C
	Kiểm tra sổ đồ dùng dạy học

Duyệt chấm tranh dự thi của HS

Kiểm tra nề nếp 
	Đ/c Hương

Đ/c Vân

TPT, BGH
	Đ/c Hương
	

	
	Tư
16/01
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Kiểm tra dạy thêm K8,9; dự giờ
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	Năm

17/01
	S
	T2 6A4: Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Ngự

8h: Dự Hội nghị tại phường
	BGH, TCM

Theo giấy mời
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	14h: Dự chuyên đề Tiếng Anh 9 tại THCS Ái Mộ

14h: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn lần 2
	Nhóm Anh 9

TCM
	Đ/c Hương
	

	
	Sáu

18/01
	S
	T3 7A5 kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Ngự
	BGH, TCM
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Tổng hợp biên bản kiểm tra nội bộ tuần 23
	Đ/c Tâm, S.Hường
	Đ/c Tuyến
	

	
	Bảy

19/01
	S
	XD kế hoạch tuần 24

Duyệt công tác tuần các bộ phận
	Các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG

Lê Kim Tuyến
