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TRƯỜNG TH ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG


	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN 4 NĂM HỌC 2018-2019)

 TỪ NGÀY 3/9 ĐẾN NGÀY 7/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

3/9
	S
	NGHỈ BÙ QUỐC KHÁNH 2/9
	
	Đ/c Hằng Nga
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

4/9
	S
	8h, HS tập trung chuẩn bị khai giảng
Tổng duyệt khai giảng năm học 2018-2019

10h thu KHDH tuần 1,2

11h Thu danh sách ăn bán trú các lớp
	Gvcn, đ/c Ánh, Hảo, các bộ phận
Các khối

Đ/c Hằng y tế
	Đ/c Hằng Nga
Đ/c Hạnh, Ánh

Đ/c Hạnh
	

	
	C
	14h: Họp GV khối 1 

 KT các điều kiện CSVC phục vụ khai giảng

16h đ/c Nga họp tai UBND Quận tại P1 UB
	Các bộ phận
	Đ/c Ánh
	

	Tư

     5/9 
	S
	6h45, HS tập trung khai giảng năm học 2018-2019 
Rèn nề nếp. 11h HS tan học
11h15: Tập trung GV toàn trường
	Toàn thể GV, HS
	Đ/c Hằng Nga
	

	
	C
	Làm việc trường
Các tổ CM họp 
	GV các khối
	Đ/c Ánh, Hạnh
	

	Năm

6/9
	S
	Giao nhận công văn tại PGD

8h Thu đơn đăng kí ăn bán trú các lớp

HS học theo TKB (GV ghi rõ lịch dạy bù các tiết trong LBG)
KT công tác bán trú
	Đ/c Linh VP

Đ/c Hằng y tế

GV, 
BGH, Đ/c Hảo, Hằng YT
	Đ/c Hằng Nga

Đ/c Hạnh

Đ/c Ánh, Hạnh
	

	
	C
	KT nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Ánh
	

	Sáu

7/9
	S
	KT nề nếp HS tại các phòng học chức năng
8h: Thu PPCT các tiết HĐ NGCK, PPCT Tài liệu Bác Hồ các khối
	BGH
Các tổ khối
	Đ/c Ánh
Đ/c Hạnh
	

	
	C
	14h, Đ/c Hằng Nga  dự họp đề an Sữa học đường
	
	Đ/c Hằng Nga
	


- Đ/c Hạnh đi học thứ 5,6
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung

