	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 9- NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 30/10/2017 ĐẾN NGÀY 5/11/10/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

30.10

	S

	Chào cờ

Hoàn thiện hồ sơ, báo cáo phục vụ đoàn kiểm tra của SGD, HĐND phường Đức Giang, HĐND thành phố.

	CB-GV-NV-HS
Các BP lưu hồ sơ

	Đ/c Thu
Đ.c Thu


	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Phượng
	Đ/c Nhung

	
	C
	Dự chuyên đề mĩ thuật cấp Quận.
	Đ.c Vinh, Thủy
	Đ/c Thu
	
	
	
	

	Ba

31.10

	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn.
	BGH trực, TPT
	Đ.c Thu
Đ/c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ.c Hoa 


	Đ/c  Hà
	Đ/c Th Linh

	
	 
	HS đi tham quan di tích lịch sử
	Đ.c Thu, K Hoa, Đ Hoa, Tuyến, Hương, Lan Anh, Nữ, Tr Yến.

	Đ/c Thu
Đ.c Vinh
	
	
	
	

	Tư
1.11

	S
	Thi GVG 
9h: Giao ban với đơn vi thi công và dự án
	Đ.c Hằng, Tú Anh, BGK
Đ.c Thu
	Đ/c Hoa
Đ.c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Huyền
	Đ/c 
Mai

	
	C
	Chuyên đề HDH 5D
16h 45: Học lớp QLNN
	Đ.c Oanh, Vinh, Tổ 5.
Đ.c Thu
	Đ.c Vinh
BTC
	
	
	
	

	Năm

2.11

	S
	Giao nhận công văn
Thi GVG
Dự giờ T.Anh Sky, DynEd
	VP
Đ. c Quỳnh, Kiều, BGK
Đ.c Thu
	Đ.c Thu
Đ.c Hoa
Đ.c Thu
	Đ/c 
Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Tr Yến
	Đ/c 
Oanh

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 10
17h: Họp HĐSP
18h30: Giao ban BGH - TPT
	BGH
CB-GV-NV

Đ.c Đỗ Hoa, BGH
	BGH
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

3.11

	S
	Xây dựng lịch công tác toàn trường.
Thi GVG 
	Đ.c Thu
Đ.c Tr. Hằng, BGK

	Đ/c Thu
Đ.c Hoa

	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh
	Đ/c
Trinh

	Đ/c 
Tuyến

	
	C
	16h 30: Tổng vệ sinh toàn trường
	CB-GV-NV
	Đ/c Thu

	
	
	
	

	Bảy

4.11
	
	Trực và xử lí công văn trên email
Học QLGD tại ĐHSP
	Đ.c Hoa
Đ.c Thu
	
	
	
	
	

	CN

5.11
	
	Trực và xử lí công văn trên email

Học QLGD tại ĐHSP
	Đ.c Thu
	
	
	
	
	


.

