	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 6- NĂM HỌC 2017 - 2018)  TỪ NGÀY 9/10/2017 ĐẾN NGÀY 14/10/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

9.10

	S

	Chào cờ: Tìm hiểu về thủ đô
Thi GVG
SHCM các nhóm BM
	CB-GV-NV-HS
Đ.c Trang
Các nhóm BM
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hòa
	Đ/c Lệ

	
	C
	Thi GVG 

SHCM
Hội đồng trường họp góp ý dự thảo  báo cáo, qui chế trong HNCBCCVC
	Đ.c Nga
Tổ 1
HĐT
	Đ/c Hoa
	
	
	
	

	Ba

10.10

	S
	KTTD 
Thi GVG
SHCM
	Đ.c Uyên
Đ.c Tr. Yến

Tổ 2
	Đ/c Vinh
	Đ/c Thu


	Đ/c Vinh
	Đ/c Đ Phượng
	Đ/c Yến

	
	C
	Các tổ họp góp ý dự thảo  báo cáo, qui chế trong HNCBCCVC
	Biên chế các tổ
	Đ/c Thu
	
	
	
	

	Tư
11.10

	S
	Thi GVG
	Đ.c Linh, Uyên
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Hằng TQ
	Đ/c Linh

	
	C
	Thi GVG
Dự họp công đoàn

Các tổ nộp biên bản họp góp ý dự thảo  báo cáo, qui chế trong HNCBCCVC về HT 

SHCM

17h30: HT, CTCĐ họp thống nhất phương án giải quyết đề xuất từ các tổ.
	Đ.c H. Yến
Đ.c Giang

TTCM

Tổ 3
	Đ/c Thu

Đ.c Hoa

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Năm

12.10

	S
	Giao nhận công văn
 Duyệt KHDH tuần 7,8. 
Thi GVG
	VP
TTCM, PHT
Đ.c Hương, Lệ
	Đ/c Thu
	Đ/c 
Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c Trang
	Đ/c Nhung

	
	C
	Duyệt KH công tác tuần 7
Chuyên đề LS 4 + SHCM
17h: Họp CB-CC-VC biên chế
	BGH
Đ.c Châm, tổ 4

	BGH
Đ.c Vinh

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

13.10

	S
	Hội nghị CB-CC-VC
	CB-GV--NVBC
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu

	
	Đ/c Trinh

	Đ/c Linh

	
	C
	14h: Dự kỉ niệm 35 năm ngày thành lập phường Đức Giang
Dự chuyên đề SHCM
17h: Giao ban BGH – TPT

Hoàn thiện biên bản giao ban, xây dựng lịch công tác cá nhân và toàn trường.

Hoàn thiện biểu thiện thời gian làm việc tuần 7
SHCM
	HT 
PHT 1,2, GV ÂN, TD, đ.c Ng Hoa
BGH, TPT
HT
HT

Tổ 5
	Đ/c Thu
Đ/c Thu

Đ/c Vinh
	
	
	
	

	Bảy

14.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email
Học QLGD tại ĐHSP
	PHT 2
HT
	
	
	
	
	

	CN

15.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email


	HT


	
	
	
	
	


.

