	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 7- NĂM HỌC 2017 - 2018)  TỪ NGÀY16/10/2017 ĐẾN NGÀY 22/10/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

16.10

	S

	Chào cờ: Tìm hiểu về ngày PNVN
Thi GVG
KT vở và tài liệu dạy HDH các  lớp 1
	CB-GV-NV-HS
BGK, Đ.c Linh, Tuyến
Các nhóm BM
	Đ/c Thu
Đ.c Thu

Đ.c Hoa
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Hương TV
	Đ/c Mai

	
	C
	-Dự kiểm tra phổ cập tại tầng 4 khu  Liên cơ quan UBND Quận Long Biên
	Đ.c Hoa, Trang
	Đ/c Hoa
	
	
	
	

	Ba

17.10

	S
	Tham gia đoàn đánh giá ngoài TH Thanh Lâm B ( cả ngày)
KT vở và tài liệu dạy HDH các  lớp 3
Dự tập huấn ra đề KT tại TH Giang Biên ( cả ngày)
	Đ.c Thu
Đ.c Hoa

Đ.c Vinh, Phượng, Hà
	Đ.c Hoa

Đ/c Vinh
	Đ/c Vinh

	Đ/c Hoa
	Đ/c  Nền
	Đ/c Oanh

	
	 
	KT SHCM tổ 3
	Biên chế các tổ
	Đ/c Hoa
	
	
	
	

	Tư
18.10

	S
	Thi GVG
Dự tập huấn ra đề KT tại TH Giang Biên ( cả ngày)
	BGK, Đ.c Điệp, Mai, Oanh
Đ.c Hoa, Uyên, Trang
	Đ/c Thu
Đ.c Hoa
	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Tuyến YT
	Đ/c 
D Tuyến

	
	C
	Dự tập huấn ra đề KT tại TH Giang Biên ( cả ngày)
17h 30: Học lớp QLNN
	Đ.c Hoa, Uyên, Trang
Đ.c Thu
	BTC
	
	
	
	

	Năm

19.10

	S
	Giao nhận công văn
KT vở và tài liệu dạy HDH các  lớp 2
	VP
Đ. c Hoa
	Đ.c Thu
Đ.c Hoa
	Đ/c 
Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c 
Ng Hằng
	Đ/c Điệp

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 8
Dự c đề ĐL tại TH Thượng Thanh

17h: Họp giao ban BGH + TPT
	BGH
Đ.c Vinh, Thu, Điệp, tổ 4
BGH, TPT
	BGH
Đ.c Thu
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

20.10

	S
	KT SHCM tổ 1
Xây dựng lịch công tác cá nhân và toàn trường.
8h: Nộp BC công tác tháng. 

8h: Nộp tự đánh giá tháng 10.
	Đ.c Hoa
Đ.c Thu

TTCM 7 tổ

PHT, GV, NV
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh
	Đ/c
Quỳnh

	Đ/c 
Châm

	
	C
	Hoàn thiện biên bản giao ban
Thi GVG

KTTD đ.c Linh
	HT 
BGK, Đ.c Nhung

HT, PHT 1
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	
	
	
	

	Bảy

21.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email
Học QLGD tại ĐHSP
	PHT 2
HT
	
	
	
	
	

	CN

22.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email


	HT


	
	
	
	
	


.

