	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 11- NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 20/11/2017 ĐẾN NGÀY 26/11/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

20.11

	S

	Chào cờ: Kỉ niệm ngày nhà giáo VN
Dự SHCM nhóm MT

Nộp tự đánh giá về HT
	CB-GV-NV-HS
GVMT
PHT
	Đ/c Thu
Đ.c Thu
Đ.c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Lý 
	Đ/c 
Lệ

	
	C
	Kiểm tra hoạt động chuyên môn nhóm NN
	GVNN
	Đ.c Thu, Hoa
	
	
	
	

	Ba

21.11

	S
	Kiểm tra vở toán khối 5.
Kiểm tra khắc phục tồn tại của NV thiết bị đồ dùng
Khám SKHS học tại THĐG ( cả ngày)
	GVCN lớp 5
NVTB

NVYT, GVCN
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c  Hồng
	Đ/c Yến

	
	 
	T 5: Dự T.Anh Sky 5G 

T7: Dự T.Anh DynEd 5C.
	GVNN

	Đ/c Thu

	
	
	
	

	Tư
22.11

	S
	Khám SKHS học tại THĐG ( cả ngày)
9h30: Họp giao ban với ban dự án và đơn vị thi công
	NVYT, GVCN
Đ.c Thu
	Đ/c Thu

Đ/c Thu


	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Phượng
	Đ/c 
V Linh

	
	C
	Kiểm tra hoạt động chuyên môn của tổ 4
Học lớp chuyên viên
	Tổ 4

Đ.c Thu
	Đ.c Thu, Vinh

BTC
	
	
	
	

	Năm

23.11

	S
	Giao nhận công văn
Dự  LT- C, toán  3C

Nộp tự đánh giá về PHT
Khám SKHS học tại THCST.A( cả ngày)
	Đ.c Thu
Đ.c Nga

GV-NV

NVYT, GVCN
	Đ.c Thu
Đ.c Thu

Đ.c Vinh, Hoa
Đ.c Vinh
	Đ/c 
Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Hà
	Đ/c 
Nhung

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 13
Dự  chuyên đề và SHCM tổ 4
17h: Giao ban BGH – TPT
	BGH
Đ.c V Linh, GV tổ 4

BGH, TPT
	Đ.c Thu
Đ.c Thu

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

24.11

	S
	Kiểm tra vở toán khối 4.
Kiểm tra đánh giá HS trên exam

Khám SKHS học tại THCST.A( cả ngày)
	GVCN lớp 5
PHT 1,2

NVYT, GVCN
	Đ.c Thu
Đ.c Vinh, Hoa

Đ.c Hoa
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c
Huyền

	Đ/c 
T. Linh

	
	C
	Kiểm tra đánh giá HS trên exam
Học lớp chuyên viên
	PHT 1,2

Đ.c Thu
	BTC
	
	
	
	

	Bảy

25.11
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	CN

26.11
	
	Trực và xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


.

