	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 10- NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 6/11/2017 ĐẾN NGÀY 10/11/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

6.11

	S

	Chào cờ

Dự giờ KTCM GV T.Anh
	CB-GV-NV-HS
GVT.A, PHT2

	Đ/c Thu
Đ.c Hoa

	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Trang 
	Đ/c 
D. Nga

	
	C
	KTNB: KT  hồ sơ công tác Đội
	Đ.c Đ. Hoa, Thu
	Đ/c Thu
	
	
	
	

	Ba

7.11

	S
	KTNB: KTDT-HT, công tác YT, ATTH
	GVCN, đ.c Thu, Tuyến, Vinh
	Đ.c Thu

	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh

Thu ( C) 


	Đ/c  Hằng TQ
	Đ/c Loan

	
	 
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
KTNB: KTDT-HT

Chấm GVG
	Đ.c Thu
Đ.c Thủy, Tâm, BGK


	Đ/c Thu
Đ.c Vinh
	
	
	
	

	Tư
1.11

	S
	KTĐK môn TV lớp 4-5

	GVCN, đ.c Vinh, Thu
	Đ/c Thu
Đ.c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Hương TV
	Đ/c 
An

	
	C
	Thi GVG
Học lớp chuyên viên
	Đ.c N. Hoa, BGK
Đ.c Thu
	Đ.c K. Hoa
BTC
	
	
	
	

	Năm

9.11

	S
	Giao nhận công văn
Thi GVG

	VP
Đ. c Hằng, BGK
Đ.c Thu
	Đ.c Thu
Đ.c Hoa
Đ.c Thu
	Đ/c 
Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Hòa
	Đ/c 
Trang

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 11, KHDH tuần 11 + 12

17h: Giao ban BGH - TPT
	BGH, BGK, GV

BGH + TPT 

	BGH
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

10.11

	S
	KTĐK môn Toán lớp 4-5

Thi GVG

 KTNB: KT công tác thư viện
	GVCN, đ.c Vinh, Thu
Đ.c Lan Anh, BGK

Đ.c Hương, K Hoa


	Đ/c Vinh
Đ.c Thu
Đ.c K Hoa


	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh
	Đ/c
Đ. Phượng

	Đ/c 
K Nga

	
	C
	Thi GVG

16h 30: Tổng vệ sinh toàn trường
KTNB: KT công tác thiết bị

Học lớp chuyên viên
	Đ.c Hiển, Huấn, BGK
Đ.c Nền, K Hoa

Đ.c Thu
	Đ/c Thu
Đ.c K. Hoa

BTC
	
	
	
	

	Bảy

11.11
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	
	
	
	
	

	CN

12.11
	
	Trực và xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu
	
	
	
	
	


.

