	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 11/12/2017 ĐẾN NGÀY 17/12/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

11.12

	S

	Tổ chức cho HS tham quan ngoại khóa ( cả ngày)

HS đi thi HKPĐ: bóng đá và võ

Dự tuyên truyền 45 năm chiến thắng ĐBP trên không

Dự tập huấn PTTNTT

Dự khai mạc GVG

Trực email, thực hiện công tác tài chính, BHHS
	GV theo phân công
GV theo phân công

Đ.c H Nga, Tr Anh

Đ.c Dương Nga

Đ.c Hà, Huyền, K Hoa

Đ.c Trang, Trinh. Hằng


	Đ/c Thu

	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	

	Ba

12.12

	S
	KTTD đ.c Lý
T3: Dự và góp ý giờ Toán thi GVG
	Đ.c  Thu, Hoa, Huyền
BGH
	Đ.c Thu
	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh
	Đ/c  
Kiều
	Đ/c 
Giang

	
	 
	16h30: Đón đoàn lấy phiếu tín nhiệm qui hoạch CB
T5: Dự và góp ý giờ TNXH thi GVG
	Cấp ủy, BGH, TTCM, BTCĐ
BGH, GV thi
	Đ/c Thu

	
	
	
	

	Tư
13.12

	S
	9h: Họp giao ban với ban dự án và đơn vị thi công
KTTD đ.c Lý
T3: Dự và góp ý giờ TLV thi GVG
	Đ.c Thu
BGH, GV thi 
	Đ/c Thu


	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Tú Anh
	Đ/c 
Châm

	
	C
	T5: Dự và góp ý giờ ĐĐ thi GVG
	BGH, GV thi 
	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Năm

14.12

	S
	Giao nhận công văn
Hoàn thiện các nội dung tiết dự thi GVG

	BGH, GV thi
	Đ.c Thu
Đ.c  Hoa
TTCM, PHT
	Đ/c 
Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c 
Tr. Hằng
	Đ/c 
Uyên

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 16
16h30: Hoàn thiện các điều kiện thi GVG
17h: Giao ban BGH – TPT
	Đ.c Thu
BGH, GV thi, GV tổ 1,2,3G, nhân viên y tế, TV, TPT
BGH-TPT
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

15.12

	S
	Thi GVG cấp Quận
	GV thi, các đ.c theo phân công.
	Đ.c Vinh
Đ.c Hoa

Đ.c Thu
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c
Lý

	Đ/c 
Hằng

	
	C
	
	Đ.c Đ. Hoa
	Đ.c Vinh
	
	
	
	

	Bảy

16.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	CN

17.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email
Học tại ĐHSPHN

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


· Ghi chú: Đ.c Hoa đi chấm GVG theo điều động. Đ.c Giang trực tại THCS Thanh Am thứ 3,4,5 các tiết BGH dự giờ bên TH Đức Giang.
































