	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 18 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 1/1/2018 ĐẾN NGÀY 7/1/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

1.1

	S

	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	
	
	Đ.c Thu
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	

	Ba

2.1

	S
	Kiểm tra chấm bài KTĐK môn Toán 1,2,3, LS&ĐL Lớp 4,5
	GVCN lớp 4
	Đ.c Thu
	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh

	Đ/c  
Tuyến
	Đ/c 
Mai Hương

	
	 
	KTNB: T4: KTTD đ.c Trần Hằng, KT hoạt động chuyên môn tổ 2
KT đánh giá HS trên Esam của GVBM
17h: Họp chi bộ
	Đ.c Hằng, GV tổ 2 

GVBM

Đảng viên
	Đ.c Vinh, Hoa
Đ.c Hoa, Vinh

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Tư
3.1

	S
	KT chấm bài KTĐK môn TV lớp 1-2-3
	GVCN lớp 1,2,3
	Đ.c Hoa
	Đ/c Vinh

	Đ/c Hoa

	Đ/c

Hương
	Đ/c 
Trang

	
	C
	KTNB: KT hoạt động chuyên môn tổ 1

Chuyên đề K 3

Kiểm tra chấm bài KTĐK môn KH lớp 4

KT đánh giá HS trên Esam của GVCN
17h30’: Họp CMHS nhà trường và TBCMHS các lớp
	GV tổ 1
GV tổ 3

GVCN lớp 4

GVCN

TBCMHS các lớp
	Đ.c Hoa
Đ.c Hoa

Đ.c Thu

Đ.c Hoa, Vinh

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Năm

4.1

	S
	Giao nhận công văn
Duyệt KHDH tuần 19 + 20

KTNB: T2: KTTD đ.c Tú Anh, T3: KTTD đ.c Trần Hằng
	Đ.c Trang

GV

Đ.c Tú Anh, Trần Hằng
	Đ.c Thu
TTCM, Đ.c Hoa, Vinh

Đ.c Vinh, Hoa
	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Ngô Hằng
	Đ/c 
Nga

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 19
17h: Giao ban BGH – TPT
16h45’: Họp PHHS lớp 1
	NV
BGH-TPT

GVCN lớp 1
	BGH
Đ.c Thu

BGH
	
	
	
	

	Sáu

5.1


	S
	T1: KTNB: KTTD đ.c Tú Anh
	Đ.c Tú Anh
	Đ.c Hoa
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c
Quỳnh

	Đ/c 
Nữ

	
	C
	Tổng VS toàn trường
16h45’: Họp PHHS lớp 2 

17h30’: Họp PHHS lớp 3-4-5
	GVCN
	BGH
	
	
	
	

	Bảy

6.1


	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	CN

7.1

	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


