	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 21 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 22/1/2018 ĐẾN NGÀY 28/1/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

22.1

	S

	Kiểm tra thực hiện giờ chào cờ tại các lớp 
Rà soát bài thu hoạch sau học nghị quyết của Đảng viên

Chuyên đề Tiếng Anh đ/c Yến lớp 4B
Chuyên đề Mĩ thuật lớp 4
	GVCN
Đảng viên 
Đ.c Yến + Nhóm NN
Đ.c Lan Anh, Thủy
	BGH
Đ/c Thu
Đ.c Hoa

Đ.c Vinh


	Đ.c Thu
	Đ.c Hoa

	Đ.c Tuyến
	Đ.c Mai

	
	C
	Duyệt báo cáo tháng của các BP, của trường
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Ba

23.1

	S
	Tiết 2: Dự giờ Tiếng Anh Dyned lớp  2D
Kiểm tra vở Tập làm văn lớp 5
	Đ.c Ng Hoa
GVCN lớp 5
	Đ/c Hoa
Đ.c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh

	Đ/c  
Đ.Phượng
	Đ/c 
Oanh

	
	 
	17h: Họp BGK Ngày hội CNTT tại THĐG
	BGH, GVMT, TTCM, đ.c Lệ, Nèn.
	Đ.c Thu


	
	
	
	

	Tư
24.1

	S
	9h: Họp giao ban với ban dự án và đơn vị thi công

Kiểm tra vở Tập làm văn lớp 4
	Đ.c Thu
GVCN lớp 4
	Đ/c Thu
Đ.c Vinh

	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Hương
	Đ/c 
Tuyến

	
	C
	KTNB: KT Thực hiện QCDC
	Đ.c Thu, Giang
	Đ/c Vinh
	
	
	
	

	Năm

25.1

	S
	GV-NV nộp tự đánh giá tháng 1
	CB-GV-NV
	PHT
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c 
Trang
	Đ/c 
Điệp

	
	
	Họp giao ban BGH- TPT
	BGH- TPT
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

26.1


	S
	Xây dựng biểu tiến độ đăng bài trang web và ra QĐKTNB tháng 2/18.
Thi TPT giỏi cấp Quận ( lí thuyết)
	Đ.c Thu
Đ.c Đ. Hoa
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh
	Đ/c
Trinh

	Đ/c 
D Nga

	
	C

	16h30: Các tổ nhận vị trí trưng bày tại lớp 1A
	Theo phân công của TTCM
	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	Bảy

27.1


	
	Trực và xử lí công văn trên email
8h: Tổ chức Ngày hội CNTT cấp trường.

11h30: Tổng kết, trao giải. 


	Đ.c K Hoa
CB-GV-NV ( BC, HĐ)
CB-GV-NV ( BC, HĐ)
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
	
	
	
	

	CN

28.1
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


