	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 24 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 19/2/2018 ĐẾN NGÀY 25/2/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THT.A
	BGH trực
THCST.A
	GV trực

THT.A
	GV trực

THCST.A

	Hai

19.2
	S

	NGHỈ TẾT
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	

	Ba

20.2

	S
	NGHỈ TẾT
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Tư
21.2

	S
	Kiểm tra nề nếp các lớp sau Tết

9h20': Gặp mặt CB-GV-NV đầu xuân mới tại phòng GV THCST.A và TH T.A.
9h40': Kiểm kê CSVC lưu kho tại THĐG
	BGH, GV
CB-GV-NV
Đ.c K Hoa, Nền, Hiệp
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
Đ.c K Hoa
	Đ/c Hoa

	Đ/c Thu

	Đ/c

Ng. Hằng
	Đ/c 
Tr Yến

	
	C
	14h: Nộp BC tháng về VP

	PHT, NV
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Năm

22.2

	S
	Duyệt KHDH tuần 25,26, KH công tác tuần 25 của các BP
Kiểm tra nề nếp các lớp sau Tết

Bàn giao mặt bằng nhà C cho đơn vị thi công
	GV, NV
BGH, GV

Đ.c K Hoa, Nền
	BGH
BGH

Đ.c K. Hoa
	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Quỳnh
	Đ/c 
Châm

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp sau Tết

17h15': Giao ban BGH- TPT
	BGH, GV


	BGH


	
	
	
	

	Sáu

23.2

	S
	Kiểm tra nề nếp các lớp sau Tết
	BGH, GV


	BGH


	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh
	Đ/c
Kiều

	Đ/c 
Uyên

	
	C

	Kiểm tra nề nếp các lớp sau Tết


	BGH, GV


	BGH


	
	
	
	

	Bảy

24.2

	
	Trực và xử lí công văn trên email
	Đ.c Hoa

	Đ.c Thu
	
	
	
	

	CN

25.2

	
	Trực và xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
	
	
	
	


