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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

27.11

	S

	Chào cờ: 
Dự chuyên đề nhóm Tin
PHT Nộp đánh giá GV- NV về HT
	CB-GV-NV-HS
GV tin học
PHT
	Đ/c Thu
Đ.c Vinh
Đ.c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hòa 
	Đ/c
Mai

	
	C
	KTNB: Kiểm tra hoạt động chuyên môn của nhóm TD, ÂN, MT
Dự giờ KTCM
	GVBM
	Đ.c  Vinh
Đ/c Hoa
	
	
	
	

	Ba

28.11

	S
	Dự giờ KTCM
KTNB: KT việc đăng bài trang web
	
	Đ.c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh
	Đ/c  
Đ. Phượng
	Đ/c 
Tú Oanh

	
	 
	Dự giờ KTCM
	
	Đ/c Vinh

	
	
	
	

	Tư
29.11

	S
	Dự giờ KTCM

9h: Họp giao ban với ban dự án và đơn vị thi công
	Đ.c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Hương
	Đ/c 
Tuyến

	
	C
	Dự giờ KTCM

Chuyên đề K5

Học lớp chuyên viên
	Tổ 4

Đ.c Điệp

Đ.c Thu
	Đ.c Hoa
Đ.c Vinh

BTC
	
	
	
	

	Năm

30.11

	S
	Giao nhận công văn
Dự giờ  KTCM
	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
Đ.c Thu, Hoa
	Đ/c 
Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c 
Tuyến
	Đ/c 
Điệp

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 14
Dự  giờ KTCM
17h: Giao ban BGH – TPT
	BGH
BGH, TPT
	Đ.c Thu
Đ.c Vinh
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

1.12

	S
	Dự giờ  KTCM


	
	Đ.c Vinh

	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh
	Đ/c
Nền

	Đ/c 
D. Nga

	
	C
	Dự giờ  KTCM

Học lớp chuyên viên
	Đ.c Thu
	Đ.c Vinh

BTC
	
	
	
	

	Bảy

2.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	CN

3.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


.

