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TỪ NGÀY4/9 ĐẾN NGÀY 10/9/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

4/9
	S
	Lao động, tổng vệ sinh chuẩn bị lễ khai giảng năm học mới 
	Toàn thể CBGV-NV
	Đ/c Sáu
	

	
	C
	16h00: Chuẩn bị CSVC, tổng duyệt chương trình khai giảng năm học mới
	CBGV-NV và HS
	Đ/c Huyền
	

	Ba

5/9
	S
	7h30: Tổ chức LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI 2017-2018
	Đ/c Hậu, Minh Anh

Dung, Hồng, 
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	14h00: BGH kiểm tra giáo án của GV
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sáu
	

	Tư

6/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm

7/9
	S
	8h00: Văn phòng giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
	Đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	15h00: Họp, phân công nhiệm vụ tổ bảo vệ
	Tổ Bảo vệ
	Đ/c Huyền
	

	     Sáu

8/9
	S
	8h00: Dự lễ khai giảng trường THCS Hy Vọng: Đ/c Huyền

8h00: Nhận sổ sách chuyên môn, y tế tại trường TH Gia Thụy: Đ/c Hồng
	Đ/c Huyền

Đ/c Hồng
	BGH

Đ/c Sáu
	

	
	C
	16h30: Tổng vệ sinh cuối tuần
	CB-GV-NV-HS
	Đ/c Sáu
	

	Bảy

9/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

10/9
	S
	7h00: Dự Đại hội TDTT quận Long Biên tại TTVHTDTT quận: 

Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	
	
	
	


