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Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

18/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 2, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phát động TĐ tuần 3.

-  KT bếp ăn.
	
	- Giờ chào cờ thực hiện nghiêm túc, đ/c Huệ tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, lớp ...... giới thiệu sách.

- Bếp ăn sạch, đảm bảo ATVS, GV giao nhận thực phẩm đúng TG.

	
	C
	- Duyệt tiết chuyên đề Tập đọc lớp 4 (đ/c Dung)
	- Kiểm tra việc thực hiện các quy định về dạy thêm học thêm -KTNB
	- Duyệt tiết CĐ của đ/c Dung đúng lịch.

	Ba

19/9
	S
	- T2: Dạy tiết Toán lớp 5C.
	
	- Thực hiện đúng KH dạy.

	
	C
	- Trực BGH (cả ngày) 

- Xây dựng kế hoạch năm học

- Rút KN tiết CĐ khối II.
	
	- Thực hiện đúng lịch, dự rút KN tiết CĐ khối II tại phòng HĐSP nhà trường.

	Tư

20/9
	S
	- T1:  Chuyên đề TLV lớp 5 (đ/c Yến dạy)

- T2: Dạy tiết TĐ lớp 5C

- T3: Chuyên đề Tập đọc lớp 4 (đ/c Dung dạy)
	CĐ PPBT NẶN BỘT KHỐI 3 TP TẠI TH THỊ TRẤN ĐÔNG ANH
	 - Thực hiện đúng KH dạy.

- XL tiết dạy CĐ:
+ Đ/c Yến: Khá ( Luu ý TG)
+ Đ/c Dung: Giỏi.

	
	C
	- BDHSNK khối 5 (HS giải toán trên mạng internet tại phòng tin)

- Rút KN tiết CĐ khối V.
	
	- Thực hiện đúng KH


	Năm

21/9
	S
	- Dự giờ GV người nước ngoài (khối 4; 5)
	
	- Tiết 1 dự giờ Joanna Grace Burgess (4A), trợ giảng cô Hiền: XL Giỏi.

- Tiết 2 dự giờ lớp 5B; GV dạy Thomas Gallacher - trợ giảng cô Thúy: XL Giỏi.

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học.

- Rút KN tiết CĐ khối IV.
	
	- Thực hiện đúng KH

	Sáu

22/9
	S
	- Lên lịch công tác tuần 4.

- Duyệt LCT tuần TV, YT, ĐD
- Trực BGH (cả ngày)
	
	- Thực hiện đúng KH

	
	C
	- BDHSNK khối 4 (HS giải toán trên mạng internet tại phòng tin)

- 15h20 
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 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh


	
	- Thực hiện đúng KH.
- GV HS tham gia VS trường, lớp sạch sẽ, nghiêm túc.


	Bảy

23/9
	CN
	Nghỉ
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