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I. CHỦ ĐỀ 1: KHÁM PHÁ MÁY TÍNH
1. Máy tính điện tử: các bộ phận của máy tính…Lịch sử phát triển máy tính, so sánh điểm giống và khác nhau giữa máy tính xưa và nay
2. Thư mục: các thao tác với thư mục(tạo thư mục, mở thư mục có sẵn, đóng thư mục, xóa thư mục, sao chép, di chuyển thư mục, đổi tên thư mục…)
3. Các thao tác với tệp: tạo tệp, xóa tệp, sao chép tệp, đổi tên tệp…
4. Thiết bị lưu trữ ngoài: USB, đãi CD/DVD, ổ đĩa ngoài. Sử dụng được usb, đĩa CD, DVD, ổ đĩa ngoài để lưu trữ, trao đổi thông tin.
5. Internet: tìm được thông tin trên internet (văn bản, tranh ảnh) để phục vụ học tập, giải trí. Lưu được hình ảnh tìm kiếm được từ internet vào thư mục trên máy tính.
II. CHỦ ĐỀ 2: EM TẬP VẼ
1. Cách xoay hình, viết chữ lên hình vẽ.
2. Chức năng của thẻ View, chỉnh sửa kích thước trang vẽ
3. [bookmark: _GoBack]Sử dụng công cụ sao chép màu để sao chép màu từ màu có sẵn.
4. Vẽ tranh theo chủ đề.
III. CHỦ ĐỀ 3: SOẠN THẢO VĂN BẢN
1. Chỉnh sửa kích thước của hình, tranh ảnh trong văn bản.
2. Thay đổi được màu, độ dày và kiểu đường viền của hình, viết được chữ lên hình.
3. Chèn tranh ảnh vào văn bản.
4. Chèn bảng, điều chỉnh kích thước cột, dòng của bảng. Biết nhập ô, tách ô trong bảng.




