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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2019
I. Đánh giá kết quả hoạt động tháng 01 năm 2018.

1. Công tác tuyên truyền: 

- Tổ chức các hoạt động thông tin, tuyên truyền, văn hóa văn nghệ - thể dục thể thao mừng năm mới 2019, mừng xuân Kỷ Hợi và chào mừng kỉ niệm 89 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/02/1930– 03/02/2019) – thực hiện theo kế hoạch số 439/KH-UBND ngày 12/12/2018 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên.
- Tiếp tục tuyên truyền tới 100% CBGVNV, HS nhà trường và kí cam kết thực hiện nghiêm túc trật tự ATGT, phòng cháy chữa cháy, về quản lý, sử dụng pháo; tăng cường đảm bảo công tác an ninh, trật tự, an toàn trường học trong dịp nghỉ Lễ Tết Nguyên đán Kỷ Hợi năm 2019; Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường; phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống dịch bệnh mùa đông,...

- Duy trì trồng và chăm sóc cây, tôn tạo khung cảnh sư phạm nhân dịp đón năm mới 2019 và xuân Kỷ Hợi. Xây dựng trường học “sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa” và mô hình “Nhà vệ sinh thân thiện”.
- Phối hợp với Công đoàn phát động thi đua năm 2019. Tiếp tục triển khai thực hiện “Xây dựng trường học thân thiện- Học sinh tích cực”; “Quy tắc ứng xử trong cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trong cơ quan thuộc thành phố Hà Nội” và “Quy tắc ứng xử nơi công cộng trên địa bàn thành phố Hà Nội”.
- Thực hiện nghiêm túc các quy định về đạo đức nhà giáo. Tuyên truyền kết quả kì họp thứ sáu, Quốc hội khóa XIV  và thực hiện tốt  “đề án sữa học đường” theo chỉ đạo của Sở GD&ĐT Hà Nội và UBND quận Long Biên.
2. Công tác phổ cập giáo dục.

- Tiếp tục quản lý chuyên cần của học sinh.

- Thực hiện báo cáo chính xác và lưu đầy đủ hồ sơ học sinh chuyển đi, đến, nghỉ học dài ngày, học sinh học tiếp thu chậm, học sinh khuyết tật, thiểu năng, học sinh tự kỉ và học sinh diện chính sách (con thương binh, hộ nghèo...).

- Trong tháng có 1 HS lớp 1A1 chuyển sang lớp 1A4; 2 HS 1A2 chuyển sang 1A. Khối 3 có 1 HS chuyển đi, 2 HS chuyển đến.  

- Tổng số HS (tại thời điểm 30/01/2019): 

	Khối
	Khối 1
	Khối 2
	Khối 3
	Khối 4
	Khối 5
	Tổng số

	Số lớp
	6
	4
	4
	4
	4
	22

	Số HS
	267
	186
	169
	162
	178
	962

	HS bán trú
	239
	155
	146
	138
	127
	805


3. Công tác chuyên môn: 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách, đánh giá chuyên môn giáo viên. Dự giờ theo KH KTNB (Đ/c Hồng Ngọc, Hương) 4 tiết, xếp loại tốt 4/4. 
           - Hoàn thành thi GVDG cấp Quận đợt 1: Đ/c Hồng xếp loại 2/2 tiết tốt đạt GVDG cấp Quận. 
- Hoàn thành cập nhật Esams, phần mềm Cơ sở dữ liệu Moet kết quả đánh giá HS. 

- Hoàn thành sơ kết HKI. Thực hiện nghiêm túc, đúng lịch các ngày kết thúc HKI, bắt đầu HKII. 
- Thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận: 2 HS đạt giải khuyến khích. 

- Tham gia thi đấu các nội dung thi HKPĐ cấp Quận: đạt 2 giải Nhất bật xa, 1 giải Nhì Cầu lông, 1 giải Ba đá cầu và 1 giải Ba cầu lông. 
- Triển khai thi Trạng Nguyên Tiếng Việt cấp trường: Thực hiện nghiêm túc theo kế hoạch. Tổng số: 79 HS tham gia.38 HS đạt giải cấp trường. Tuyên dương khối 4, lớp 5A1,5A2, 5A3. Các khối 1, 2, 3 có rất ít HS tham gia vòng tự luyện. Khối 1 có 2 HS tham gia cấp trường (Lớp 1A1). Các lớp 1 còn lại và khối 2; 3; lớp 5A4 không có HS nào thi cấp trường. 
4. Công tác quản lý.

- Tạo điều kiện tốt nhất cho GV dự thi GVDG cấp Quận, HS dự thi HKPĐ, thi Olympic TA cấp quận. 
- Phối hợp Công ty Hoa Sữa tổ chức Buffet HKI cho HS
- Tổ chức Họp cha mẹ học sinh cuối kì I.
- Quản lí thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm đảm bảo không có giáo viên vi phạm.

- Tăng cường kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên môn; dự giờ đánh giá chất lượng dạy của giáo viên, nề nếp học tập của học sinh; việc thực hiện đánh giá học sinh.

 - Quan tâm công tác an ninh trường học và trường học an toàn: Kiểm tra các thiết bị phục vụ phòng chống cháy nổ, công tác bảo vệ, an ninh trường học, tăng cường cơ sở vật chất và kiểm tra thường xuyên các điều kiện để học sinh được an toàn vui chơi. 

- Phối hợp với công đoàn: Quan tâm công tác Xây dựng Đảng, phát triển đảng viên mới. Tổ chức phát động thi đua đầu năm. Hoàn thiện ốp tường khu vực bếp nấu, bổ sung đường ống nước sạch trực tiếp phục vụ nấu ăn cho HS. 
- Chuẩn bị tuyển sinh năm học 2019 – 2020: Rà soát, hoàn thiện thông tin HS lớp 5 trên phần mềm ESAM.

 *Đánh giá chung: 

- Các hoạt động diễn ra theo kế hoạch, không có sự cố bất thường với GV-HS. 
- Xét khen thưởng 08 đồng chí hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ tháng 01: Đ/c Khánh Chi, Liên, Ngọc Ánh, Hoà, Hồng, Nguyệt, Thành, Huyền Trang
- Tồn tại:

+  Còn hiện tượng HS đi học buổi chiều sớm trước 13h30 hoặc tự đi về khi chưa có người đón, gây bức xúc cho CMHS. 
+ Một số HS khối 4, 5 chưa thực hiện giữ gìn tài tản nhà trường (Nhà VS, vườn hoa, cây cảnh) 
           + Tổ chức Buffet cho HS chưa phối hợp kịp thời giữa nhà bếp và nhà trường nên giờ ăn bị chậm, muộn.  

-Giải pháp: GV cần đặc biệt quan tâm sĩ số HS từng tiết học. Nếu có HS vắng không lí do phải liên hệ ngay với gia đình để tìm hiểu nguyên nhân, phối hợp quản lí HS. Giao HS cho CLB năng khiếu cuối giờ học, đặc biệt quan tâm HS đón về muộn (Đăng kí với GVCN, bảo vệ).           

II. Công tác tháng 2

Thực hiện kế hoạch số 14/KH-PGD&ĐT ngày 28/01/2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên, trường Tiểu học Gia Thượng  xây dựng dự thảo kế hoạch công tác tháng 02/2019 cụ thể như sau:
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
 thực hiện
	Người/bộ phận t/h
	Người/bộ phận phối hợp
	Cán bộ PT

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	

	1
	Tiếp tục tổ chức các hoạt động thông tin, tuyên truyền, văn hóa văn nghệ - thể dục thể thao mừng xuân Kỷ Hợi và chào mừng kỉ niệm 89 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/02/1930– 03/02/2019): 
- Thực hiện Kế hoạch số 462/KH-UBND ngày 27 tháng 12 năm 2018 của Uỷ ban nhân dân quận Long Biên v/v Tổ chức các hoạt động trước, trong và sau Tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019;
- Thực hiện Công văn số 54/UBND-VP  ngày 09 tháng 01 năm 2019 của Uỷ ban nhân dân quận Long Biên v/v Tổ chức phục vụ đón Tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019 trên địa bàn quận Long Biên,
- Thực hiện công văn số: 08/PGD&ĐT ngày 16 tháng 01năm 2019 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên v/v tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng xuân và đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trường học trong dịp Tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019.
- Tổ chức Hội giảng mùa xuân, đăng ký giờ, ngày dạy tốt - học tốt; duy trì nề nếp hoạt động ngoài giờ chính khóa...
- Tiếp tục trang trí trường lớp, khung cảnh sư phạm ... thực hiện duy trì trường học “sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa” và “nhà vệ sinh thân thiện”.
	-Các tiết chào cờ đầu tuần, HĐTT
- Hằng ngày
- Sau Tết NĐ: từ 11/2/đến 28/2
- Hằng ngày
	- GV TPT, CBYT, GVTD
Khối CM, GV
CBGVNV
	GVCN, HS
NV, VP

BV, PV
	BGH
BGH

	2. 
	Tiếp tục triển khai công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật, Luật giao thông, phòng chống cháy nổ, phòng chống dịch bệnh, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống bạo lực học đường: 

- Tiếp tục tuyên truyền tới 100% CBGVNV - HS trong nhà trường thực hiện nghiêm túc nghị định 36/2009/NĐ- CP về quản lý, sử dụng pháo. 

- Thực hiện công văn số 93/SGD&ĐT-CTTT ngày 10 tháng 01 năm 2019 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội v/v tăng cường công tác đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trường học trong dịp Tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019.

- Quan tâm công tác vệ sinh an toàn thực phẩm (chất lượng nước uống đóng bình, suất ăn, vệ sinh cốc, bình đựng nước, giá cốc, khay ăn, dụng cụ chế biến...)
	Hằng ngày
Giờ chào cờ, HĐTT
Hằng ngày
         Hằng ngày
	CB,GV, NV
CB,GV, NV
Tổ BV
Tổ phục vụ

	HS, CMHS
HS, CMHS
CB,GV, NV, Công an phường
GV, NV,  HS, CMHS


	BGH

	3. 
	Thực hiện quy định về nghỉ rét, đảm bảo sức khỏe và phòng chống rét cho học sinh theo công văn số 5800/SGD&ĐT-VP ngày 28/12/2018 của Sở GD&ĐT Hà Nội.
	Theo quy định và thời tiết thực tế 
	CB,GV, NV
	HS, CMHS
	BGH

	4. 
	Thực hiện nghỉ Tết Nguyên Đán theo quy định tại công văn số 243/SGDĐT-VP ngày 18/01/2019 của Sở GD&ĐT Hà Nội. 
-HS nghỉ 10 ngày (từ  01/02/2019); 

- CBGVNV nghỉ 09 ngày (từ 02/02/2019)  đến hết ngày 10/02/2019
-Thực hiện tổng vệ sinh môi trường theo chỉ đạo của UBND Quận, bàn giao CSVC cho bảo vệ trước khi CBGVNV nghỉ Tết.
	Theo quy định 

- Tổ chức Ngày hội VS trường học ngày 01/02/2019 
	CBGVNV, HS

CBGVNV, HS
	CMHS

CMHS
	BGH

BGH

	5. 
	Phát động CBGVNV, HS tích cực tham gia phong trào trồng cây, chăm sóc, bảo vệ cây xanh ở nhà trường, địa phương trong những ngày Tết, góp phần bảo vệ và cải thiện môi trường sinh thái. 
	Tổ chức phong trào “Tết trồng cây đời đời nhớ ơn Bác Hồ” tuần học 23
	CBGVNV, HS
	CMHS
	BGH

	6. 
	Tiếp tục thực hiện “đề án sữa học đường” theo chỉ đạo của Sở GD&ĐT Hà Nội và UBND quận Long Biên, phấn đấu nâng cao tỉ lệ học sinh tham gia.
	Các ngày học
 trong tuần
	
	GV, NV, HS, CMHS
	BGH

	II
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1
	Duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục:
	
	
	
	

	
	- Theo dõi đầy đủ chuyên cần của học sinh; đảm bảo nề nếp, chuyên cần trước, sau khi nghỉ tết dương lịch.
	Hàng ngày
	GV, VP
	CMHS
	

	
	- Thực hiện đúng việc cập nhật thông tin về học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập: sổ đăng bộ, sổ phổ cập, sổ theo dõi học sinh đi đến 
	Hàng ngày
	Đ/c Thu Trang
	GVCN
	BGH

	
	- Quan tâm đến học sinh có hoàn cảnh khó khăn trong học tập, rèn luyện (qua kết quả kiểm tra cuối kỳ I), kịp thời chia sẻ và giúp đỡ để học sinh tiến bộ.
	Hàng ngày
	GVCN
	GVBM, CMHS
	BGH

	2. 
	Công tác dạy và học:
	
	
	
	

	
	2.1. Thực hiện Quy chế chuyên môn:
	
	
	
	

	
	- Chỉ đạo các tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình tuần 22 trong các ngày từ 28/01/2019 đến hết ngày 31/01/2019. Từ 11/02/2019, thực hiện chương trình tuần 23. 
	Thực hiện dạy bù theo thống nhất của khối CM
	KT CM, GV
	NV, VP
	BGH

	
	- Nghiêm túc thực hiện quy chế chuyên môn, ổn định nề nếp học tập, giảng dạy ngay sau Tết.
	Hàng ngày
	GV
	NV, HS, CMHS
	BGH

	
	- Tăng cường tự kiểm tra nâng cao chất lượng dạy học các tiết chính khóa, tăng cường, các tiết Tin học, Tiếng Anh liên kết.
	Hàng ngày
	GV
	NV, VP
	PHT

	
	- Quan tâm việc đánh giá thường xuyên cho 100% học sinh bằng nhận xét sát đối tượng trong các tiết học, hàng ngày, hàng tháng để học sinh tiến bộ; đảm bảo chất lượng đại trà và mũi nhọn.

	Hàng ngày
	GV
	NV, HS, CMHS
	BGH

	
	- Tiếp tục nâng cao chất lượng các buổi SHCM,‎ tổ chức các chuyên đề dạy học, tập trung thực hiện các chuyên đề về PPDH tích cực. 
	Theo lịch SHCM, lịch tổ chức chuyên đề
	Khối CM
	GV
	BGH

	
	2.2. Tiếp tục tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận:
	
	
	
	

	
	Thực hiện theo công văn số 5331/SGD&ĐT-GDTH ngày 06 tháng 12 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội và Công văn số 159/PGD&ĐT ngày 13 tháng 12 năm 2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên v/v Hướng dẫn thi giáo viên dạy giỏi tiểu học, năm học 2018 - 2019
	15/2/2019
	Đ/c Thanh Tâm- CN 3A2
	Khối CM, GV, NV
	BGH


	
	2.3. Tham gia thi các nội dung tại HKPĐ cấp TP 
	
	
	
	

	
	Phối hợp với TTVHTT-TT, với CMHS tạo điều kiện cho HS tập luyện và tham gia thi đấu tốt nhất các môn HKPĐ cấp TP năm học 2018 – 2019 (theo lịch thi đấu từng môn).
	Theo lịch luyện tập của TTVHTT
	2 HS môn điền kinh, 1 HS cầu lông -5A1 
	GVCN, GVTD, CMHS
	BGH

	IV
	Công tác quản lý:
	
	
	
	

	1
	- Tăng cường nề nếp trong việc quản lý chuyên môn, tham gia có hiệu quả các cuộc thi của giáo viên. Quan tâm bồi dưỡng học sinh có thành tích nổi bật trong các môn học, tạo điều kiện tốt nhất cho các em tham gia các cuộc thi, giao lưu (không tạo áp lực, không thu tiền của CMHS).
	Hằng ngày
	GV
	NV, HS
	BGH

	2
	- Tự rà soát, đánh giá và chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn thẩm định thư viện năm học 2018-2019 cấp Quận. 
	20/2/2019 theo lịch PGD
	Đ/c 

H.Tâm
	Tổ cộng tác

	BGH

	3
	- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc việc quản lý việc giao bài tập về nhà cho học sinh, quản lý việc dạy thêm học thêm theo quy định tại Thông tư 17/TT-BGD&ĐT. 
	Hằng ngày

	GV

	CMHS

	BGH



	4
	- Rà soát các chỉ tiêu để hoàn thành các chương trình Quận ủy Long Biên khóa III (các tiêu chí của CBQL, GVNV đáp ứng khung năng lực vị trí việc làm; đăng kí thực hiện mô hình trường học điện tử năm học 2019-2020...)
	Trong tháng 2
	Các bộ phận
	CBGVNV

	BGH

	5
	- Rà soát các quy trình nội bộ đã ban hành (đánh giá hiệu quả, điều chỉnh bổ sung phù hợp...) để tiếp tục triển khai thực hiện tại nhà trường.
	Trong tháng 2
	Ban KTNB
	Các bộ phận, cá nhân
	BGH

	6
	- Tiếp tục thực hiện tốt Quy chế dân chủ, quản lí tài sản, thu chi. Rà soát lại quy chế chi quỹ của Ban đại diện CMHS theo đúng Thông tư 55/TT-BGD&ĐT. 
	Hằng ngày
	CBGVNV
	Ban CH Công đoàn
	BGH

	7
	Rà soát để xây dựng kế hoạch tự bồi dưỡng và đề xuất các nội dung bồi dưỡng đáp ứng các tiêu chuẩn, tiêu chí theo quy định, phấn đấu xếp loại tốt (Thông tư 14/2018/TT-BGDĐT ngày 20/7/2018 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định chuẩn hiệu trưởng cơ sở giáo dục phổ thông và Thông tư 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22/8/2018 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông)
	Trong tháng
	CBGVNV
	VP
	BGH

	8
	- Xây dựng và tổ chức thực hiện các kế hoạch: Thực hiện chủ đề của quận Long Biên 2019; “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2019…
	Trong tháng
	CBGVNV
	VP
	BGH

	9
	- Phối hợp với công đoàn: Tổ chức đón xuân Kỷ Hợi vui, tiết kiệm cho CBGVNV, tặng quà tết cho học sinh, giáo viên thuộc đối tượng chính sách và khó khăn; tham gia Ngày hội TDTT trong đoàn viên công đoàn (theo kế hoạch của LĐLĐ quận Long Biên).
	Trong tháng
	CBGVNV
	BCH Công đoàn
	BGH

	10
	-Phối hợp Công đoàn tổ chức CLB TDTT cho CBGVNV nhà trường. 
	Bắt đầu từ 20/2
	CBGVNV
	BCH CĐ
	BGH


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 2/2019 của trường Tiểu học Gia Thượng, đề nghị các bộ phận và cá nhân nghiêm túc thực hiện. 
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã kí)
                                               Nguyễn Thị Yến
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