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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04 NĂM 2019
I. Đánh giá kết quả hoạt động tháng 03 năm 2019.

1. Công tác tuyên truyền: 
- Tổ chức Meeting kỉ niệm QT phụ nữ 8/3. Phối hợp Đoàn phường phát động Tháng thanh niên hành động ngày 3/3/2019, tham gia các hoạt động do Đoàn phường Ngọc Thuỵ tổ chức chào mừng 88 năm thành lập Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2019).
- Tuyên truyền trong các buổi chào cờ; bằng pano, áp phích; lồng ghép trong các tiết học… về công tác phòng cháy chữa cháy; thực hiện an toàn giao thông; vệ sinh an toàn thực phẩm; phòng chống tai nạn thương tích; phòng chống bạo lực học đường; phòng chống dịch bệnh theo mùa như sởi, bệnh chân tay miệng, viêm não ….  
- Triển khai kế hoạch, thực hiện có hiệu quả phong trào “hành động vì nhà trường xanh - sạch - đẹp - văn minh”: Dọn cỏ, trồng hoa mái đê mở rộng hai bên khuôn viên trường. (2000 cây dạ thảo tím. Tổng chi phí: 5.500.000 đ) 
- Hoàn thành kế hoạch tu dưỡng cá nhân theo tinh thần nghị quyết Trung ương 4 khóa XII về xây dựng chỉnh đốn Đảng và Chỉ thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị với chuyên đề năm 2019 “Xây dựng ý thức tôn trọng nhân dân, phát huy dân chủ, chăm lo đời sống nhân dân theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”.
- Tỉ lệ học sinh tham gia chương trình “sữa học đường” duy trì ổn định: 68%. Thấp hơn tỉ lệ của quận LB(>80%)
II. Công tác chuyên môn:

1. Duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục: 
 - Thực hiện đúng việc cập nhật thông tin về học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập: sổ đăng bộ, sổ phổ cập, sổ theo dõi HS đi đến
- Quan tâm đến học sinh có hoàn cảnh khó khăn trong học tập, rèn luyện; kịp thời chia sẻ và giúp đỡ để HS tiến bộ. Quyên góp ủng hộ em Hoàng Thanh Hương – HS lớp 3A4 (mắc bệnh tiểu đường tuýp 1): 30.660.000 đồng. Hỗ trợ uống sữa học đường miễn phí 03 học sinh có h/c đặc biệt Hoàng Thanh Hương – 3A4; Tạ Hồng Anh – 5A2; Trần Hải Đăng – 4A2: 855.000 đồng 
- Thực hiện nghiêm túc công văn số 24/PGD&ĐT ngày 22/02/2019 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên v/v rà soát và chuẩn bị dữ liệu thi, tuyển sinh, khảo sát năm 2019: Lớp 5-> lớp 6:  178 HS (1 HS thiểu năng) . Trẻ sinh 2013 thuộc địa bàn tuyển sinh vào lớp 1: 257 trẻ. 
- Tổng số HS (tại thời điểm 28/3/2019): 
	Khối
	Khối 1
	Khối 2
	Khối 3
	Khối 4
	Khối 5
	Tổng số

	Số lớp
	6
	4
	4
	4
	4
	22

	Số HS
	267
	186
	168
	162
	178
	961

	HS bán trú
	239
	155
	145
	138
	127
	805


2. Công tác dạy và học:

- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học theo chương trình, thời khóa biểu.
- Thực hiện nghiêm túc đánh giá học sinh giữa HKII theo VB số 03/VBHN -BGD ngày 28/9/2016. 
- Kiểm tra nội bộ đ/c Tùng – GV Mĩ thuật, xếp loại Tốt .
- Dự các tiết chuyên đề GVG TP, thực hiện 9 chuyên đề đổi mới PP dạy học dưới các hình thức:  lên tiết dạy, trao đổi trong khối SHCM,...
- Tạo điều kiện thuận lợi HS tham gia tập luyện dự thi HKPĐ cấp Thành phố và các sân chơi trí tuệ:  Em Vân Phương – HS lớp 5A1 đạt Huy chương Vàng, Em Tiến – 5A1 đạt Huy chương Đồng HKPĐ cấp TP. 4 HS đạt giải Trạng nguyên và viết chữ đẹp Hội thi Trạng nguyên nhỏ tuổi do báo Nhi Đồng – VPP Hồng Hà và Hội đồng đội TW tổ chức. HS lớp 2A1 được chọn thi cấp QG vào tháng 4. 
- Nghiêm túc thực hiện khảo sát Tiếng Anh lớp 5 theo KH Sở GD ngày 27/3:  26 HS/phòng thi ( Sở chọn ngẫu nhiên DS HS)
4. Công tác quản lý.

- Thực hiện 3 công khai, 4 kiểm tra theo quy định; Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- Tăng cường công tác an ninh trong trường và khu vực cổng trường: Tuyên truyền, nhắc nhở CMHS, HS có ý thức chấp hành nội quy, quy định của nhà trường về giữ gìn bảo vệ tài sản chung. Phối hợp công an phường, tăng cường kiểm tra công tác bảo vệ trường học. Chấn chỉnh, giải quyết kịp thời các vướng mắc khó khăn trong công tác bảo vệ nhà trường. Trong tháng, an ninh an toàn trường học đảm bảo, không xảy ra vụ việc. 
- Tiếp tục thực hiện tốt Quy chế dân chủ, quản lý việc dạy thêm học thêm và thu – chi đúng quy định; Phối hợp Công đoàn và các bộ phận triển khai thực hiện, kiểm tra, giám sát, đánh giá tháng theo quy trình.  Tập thể đoàn kết, phối hợp thực hiện các hoạt động nhịp nhàng, hiệu quả
- Tăng cường công tác KTNB trong đó chú trọng kiểm tra việc dạy - học. KTNB đồng chí Tùng, xếp loại Tốt. 
- Triển khai công tác Kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2018-2019 theo kế hoạch số 06/KH-PGD&ĐT ngày 28/01/2019 
của Phòng GD&ĐT quận Long Biên: XD kế hoạch, phân công nhiệm vụ thu thập minh chứng, làm phiếu đánh giá theo KH KĐ (Theo 

mẫu thống nhất của quận) 

- Bộ phận văn phòng rà soát hồ sơ, chuẩn bị các điều kiện đón đoàn KT việc thực hiện nhiệm vụ năm học của Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT Hà Nội.
- Đón đoàn HĐND phường Ngọc Thuỵ KT công tác quản lí, sử dụng tài sản công - Đạt KQ tốt. 
- Theo bàn giao của Đảng uỷ phường, Chi bộ đã hoàn thiện hồ sơ đề nghị kết nạp Đảng của Đ/c Diệu Linh, chờ xét duyệt của Quận uỷ. Đ/c Hoà hoàn thiện hồ sơ chuyển Đảng chính thức. Đ/c An hoàn thiện lí lịch xem xét đề xuất KN đảng viên mới. 
 *Đánh giá chung: 

- Các hoạt động diễn ra theo kế hoạch, không có sự cố bất thường với GV-HS. 
- Thực hiện nghiêm túc, hiệu quả các hoạt động VSMT, đảm bảo VSATTP. 
- Các đ/c CBGVNV thực hiện nghiêm túc KH tu dưỡng cá nhân đã xây dựng tháng 2/2019. 

- Khen thưởng đồng chí Khánh Chi, Phương Lan, Lê Hiền, Huyền, Thành, Xuyên hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ tháng 03/2019 (cấp trường), đề nghị khen thưởng cấp Quận đ/c Đào Văn Thành (Có HS đạt huy chương HKPĐ cấp TP)
- Tồn tại:
+ BGH chưa dự được nhiều tiết dạy của GV do nhiều việc phát sinh.
+ Ngày giờ công chưa cao, chất lượng giờ dạy trên lớp, chất lượng chấm chữa bài KTĐK giữa HKII môn T, TV khối 4, khối 5 môn còn hạn chế. ( Phó HT phụ trách CM nhận xét cụ thể) 
+ Kết quả thi Tin học trẻ, giao lưu HS giỏi TA của chương trình Bình Minh thấp. 
+ Giờ tan học các ngày thứ 3, thứ tư hàng tuần của khối 1, khối 2: nhiều HS đùa nghịch gây ảnh hưởng lớn đến các lớp có tiết 8 và xảy ra TNTT.  
+ HS khối 4, 5 dãy nhà B tầng 3 còn bỏ rác xuống mái sân khấu;  Còn học sinh vẽ và bôi bẩn lên tường cầu thang dãy nhà B. 

+ Một số GV chưa thực sự quan tâm  rèn nề nếp giữ trật tự, giữ VS trong giờ ăn, giờ uống sữa học đường. 
+ Cây xanh ở các khu vệ sinh,  hành lang tầng 3 chưa được chăm sóc đều. 
+ Các vách ngăn, tường nhà VS, gương trong các nhà VS chưa được VS thường xuyên, chưa sạch sẽ. 
+ Một số đoàn viên công đoàn, chi đoàn chưa tham gia tích cực các HĐ chung của nhà trường. 
- Giải pháp:
             + BGH tăng cường dự giờ, thăm lớp, dự SHCM các khối, tăng cường dự giờ các tiết bộ môn.   
              + GV Tổng phụ trách tăng cường kiểm tra, giám sát các hoạt động của HS HĐ đội sao đỏ chấm điểm vệ sinh cả sau các dãy lớp 
học. Các lớp đầu dãy nhà B phân công HS tưới cây khu VS. Các lớp tầng 3 HD HS tỉa lá úa, chăm sóc các chậu cây vào giờ ra chơi. 
               + GVCN khối 1, 2 quản lí HS giờ tan học các ngày thứ 3, thứ 4. Lớp nào có HS chạy nhảy nô đùa ngoài sân trường, trên các tầng, GVTPT nhắc nhở, trừ điểm CT chủ nhiệm. 

II. Công tác tháng 4: 
Thực hiện kế hoạch số 42/KH-PGD&ĐT ngày 29/3/2019 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên, trường Tiểu học Gia Thượng  xây dựng kế hoạch công tác tháng 4/2019 cụ thể như sau:

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
 thực hiện
	Người/bộ phận t/h
	Người/bộ phận phối hợp
	Cán bộ PT

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	

	1
	- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm 44 năm Ngày Giải phóng Miền Nam và thống nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2019). 
	- Giờ chào cờ đầu tuần, HĐTT.

	GV TPT, CBTV, 
	GVCN, HS
	BGH



	2. 
	- Tiếp tục tuyên truyền thực hiện an toàn giao thông; thực hiện môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường; tuyên truyền, giáo dục phòng, chống ma túy. 
	Giờ chào cờ, HĐTT, Họp HDSP, hằng ngày
	GV TPT, CB Y tế.  


	GV, HS, CMHS Tổ BV, phục vụ

Công an phường
	BGH

	3. 
	- Tăng cường, chú trọng tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích, phòng tránh đuối nước: 
	Giờ chào cờ, HĐTT, SHL, HĐNGCK,

  hằng ngày
	GV TPT, GVCN
	HS, CMHS
	BGH

	
	+ Thông báo để CMHS tăng cường quản lý học sinh trong các ngày nghỉ lễ (Giỗ tổ Hùng Vương nghỉ bù vào thứ 2/15/4; Nghỉ Lễ 29/4. Đi học  bù vào thứ 7 ngày 4/5)
	- TB dịp nghỉ Lễ. 
	GVTPT, GV TH
	GVCN, HS, CMHS

	BGH

	
	+ Tiếp tục thực hiện phòng, chống dịch bệnh, vệ sinh môi trường... theo chỉ đạo của UBND Quận.
	Giờ chào cờ, HĐTT, 

Tổng VS chiều thứ 6 hàng tuần. 
	GVCN
	GV TPT, CMHS
	

	
	+ Tiếp tục thực hiện công văn số 925/SGDĐT-CTTT ngày 18/3/2019 của Sở GD&ĐT Hà Nội v/v tăng cường công tác chủ động phòng chống bệnh sởi và tổ chức tiêm vét vắc xin sởi – rubella trong trường học.
	Tuyên truyền qua loa phát thanh, Poster, băng zon,… 
	NVYT
	GVCN, HS, CMHS
	BGH

	4
	- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Tháng hành động vì chất lượng vệ sinh an toàn thực phẩm” (15/4/2019- 15/5/2019).
	-Tuyên truyền, thực hiện VSMT, giám sát TP hàng ngày. 
	CBYT
	Ban KTBT, GVCN, CMHS
	BGH

	5
	- Tổ chức “Ngày Hội đọc sách” tại các đơn vị và tham gia các hoạt động chào mừng Ngày sách Việt Nam 21/4. 
	Thực hiện theo KH thư viện (dự kiến: thứ sáu/19/4) 
	CBTV
	GVCN, HS
	BGH

	6
	-Tổ chức cho HS toàn trường tham quan GD đợt 2(Bảo tàng PKKQ và TP hướng nghiệp Kizciti. 
	Thứ 6
ngày 5/4/2019
	HS đăng kí tự nguyện
	GV, TPT, CMHS
	BGH

	7
	-Tổ chức thi: “Chiến sĩ nhỏ Điện Biên” cấp LĐ
	Dự kiến 22/4
	GVTPT
	GV, NV
	BGH

	II
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1
	Duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục:
	
	
	
	

	
	- Theo dõi đầy đủ chuyên cần của học sinh; thực hiện đúng việc cập nhật thông tin  học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập.
	Hàng ngày
	GV, VP
	CMHS
	BGH

	
	- Quan tâm học sinh khuyết tật nhân ngày 18/4. Phối hợp với địa phương quan tâm học sinh diện chính sách. 
	Tuyên truyền, tặng quà HS KT, GV CN lớp HSKT.
	NVYT
	GVCN, HS
	BGH

	
	- Thực hiện nhập dữ liệu tuyển sinh chính xác; điều tra và xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2019 – 2020 sát thực tế.
	- Thực hiện theo HD 

PGD. 
	Tổ phổ cập
	CMHS, VP
	BGH

	2. 
	Công tác dạy và học:
	
	
	
	

	
	2.1. Thực hiện Quy chế chuyên môn:
	
	
	
	

	
	1. Tiếp tục nghiêm túc thực hiện kế hoạch dạy học: 
	
	
	
	

	
	- Xây dựng kế hoạch dạy bù các ngày nghỉ Giỗ tổ Hùng Vương, 30/4, 1/5: 

+ Thưc hiện chương trình tuần 32 trong các ngày từ 16/4/2019 đến hết ngày 19/4/2019. Từ 22/4/2019, thực hiện chương trình tuần 33. 
+ Thực hiện chương trình tuần 34 trong các ngày 02,03,04,06,07/5/2019. Thực hiện chương trình tuần 35 trong các ngày 08,09,10,13,14/5/2019. 
	Thực hiện theo thống nhất của khối CM.


	KT CM, GV
	NV, VP
	BGH

	
	- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn. Tăng cường chất lượng sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn. 
	Hàng ngày
	Tổ khối CM G, NV
	Khối trưởng, VP
	BGH

	
	- Trong tháng 4 và tháng 5, BGH các trường hoàn thành dự và đánh giá giờ dạy của 100% GV toàn trường, 02 tiết/GV (tính từ đầu năm học); nộp báo cáo về Phòng GD&ĐT (theo mẫu) cùng thời gian nộp báo cáo tổng kết năm học 2018-2019. 
	Trong tháng hoàn thành 80% GV số GV chưa dự đủ 2 tiết. 
	BGH
	GV, VP
	BGH



	
	2. Thu chấm SKKN năm học 2018 – 2019: Thực hiện theo công văn số 29/HĐTĐKT ngày 18/10/2018 của Hội đồng thi đua khen thưởng quận v/v hướng dẫn công tác NCKH, SKKN năm học 2018-2019.
	Nộp BGH trường trước 5/4/2019.
Nộp PGD sáng 08/4/2019
	CB, GV, NV
	Khối trưởng, VP
	BGH

	
	3. Kiểm tra cuối năm:
	
	
	
	

	
	- Thực hiện kiểm tra định kì cuối năm học theo hướng dẫn tại điều 10 - văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Thông tư Quy định đánh giá học sinh tiểu học. 
	+ Báo lịch KT cuối năm về Phòng GD&ĐT: 25/4/2019 (qua email)
+ KTCN xong trước 17/5/2019.

Dự kiến: 

-KT các môn: T33

-KT Toán, TV: T35
+ Tổ khối CM thực hiện KT chéo, lưu BB. 
	Khối CM
	GV, VP
	BGH

	
	+ Các tổ chuyên môn hướng dẫn học sinh ôn tập và kiểm tra cuối năm. Yêu cầu 100% giáo viên nghiên cứu kĩ văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT năm 2017 trước khi đánh giá, khen thưởng học sinh 
+ Tổ chức kiểm tra chéo trong tổ chuyên môn: Đánh giá đề kiểm tra; chất lượng chấm vận dụng đáp án bài kiểm tra cuối năm (có lưu biên bản).
	
	
	
	

	IV
	Công tác quản lý:
	
	
	
	

	
	1. Tự kiểm tra và đón các đoàn kiểm tra:
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học của Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT Hà Nội. Các trường khắc phục tồn tại sau đợt kiểm tra của Phòng GD&ĐT (Nộp báo cáo khắc phục về Phòng GD&ĐT đúng thời gian). 
	- Thực hiện tự kiểm tra, rà soát hồ sơ từ tuần đầu tháng 4
	Các
bộ phận
	GV, VP
	BGH

	2
	- Kiểm tra hoạt động Chữ thập đỏ trong các trường học; Kiểm tra Trường tiên tiến về TDTT; Kiểm tra việc thực hiện mô hình trường học điện tử; Đón đoàn kiểm tra Y tế học đường…
	Trong tháng theo lịch PGD. 


	GV
	NV, HS, CMHS
	BGH

	3
	- Tổ chức rà soát tự đánh giá thi đua để đón đoàn kiểm tra thi đua các cấp năm học 2018 – 2019.
	- Thực hiện tự kiểm tra, rà soát hồ sơ 
	CBGVNV
	CMHS
	BGH

	4
	- Tự kiểm tra, đánh giá “Công tác xây dựng Trường học an toàn”
	- Tự kiểm tra, rà soát hoàn thiện hồ sơ trình UBND quận theo lịch riêng.
	Các 

bộ phận

	GV, VP

	BGH



	5
	2. Phối hợp với công đoàn:
	
	
	
	

	6
	- Tiếp tục tổ chức thực hiện tốt QCDC tại đơn vị. 
	Trong tháng 
	Ban KTNB
	CBGVNV, VP
	BGH

	7
	- Tiếp tục tổ chức tốt các đợt thi đua; tích cực, chủ động trong việc hoàn thành chỉ tiêu thi đua 2018 – 2019.
	Trong tháng 
	Công đoàn 
	CBGVNV, VP
	BGH, 

BCHCĐ

	8
	- Thực hiện hiệu quả kế hoạch tu dưỡng  học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2019. Tiếp tục triển khai hiệu quả thực hiện 02 bộ Quy tắc ứng xử trong năm kỉ cương hành chính. Thực hiện tốt phong trào “Hành động vì nhà trường xanh – sạch – đẹp – văn minh”.
	Trong tháng 
	CBGVNV
	VP, CMHS
	BGH

	9
	- Quan tâm tới Nhà giáo chiến sĩ và các thân nhân liệt sĩ, thương binh nhân kỉ niệm 30/4.
	-Thăm gia đình TBLS, LS. 

Dự kiến 26/4


	Đại diện NT, Công đoàn, Chi đoàn, LĐ  
	GV TPT, CMHS
	BGH


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 4/2019 của trường Tiểu học Gia Thượng, đề nghị các bộ phận và cá nhân nghiêm túc thực hiện. 
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã kí)
                                                Nguyễn Thị Yến
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