	

          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC HÈ CỦA TRƯỜNG
(TUẦN HÈ-2017)
TỪ NGÀY 31/7/2017 ĐẾN NGÀY 06/8/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
31/7
	S
	- 8h30’: Họp giao ban BGH, VP
- Nộp Đảng Ủy phường tài liệu chuẩn bị Đại hội Chi bộ
	BGH-VP
đ/c Kỳ, Duyên
	BGH
	


	
	C
	- Bộ phận văn phòng trực và làm việc
	BGH-VP
	BGH-VP
	

	Ba
01/8
	S
	- Bộ phận văn phòng trực và làm việc
	VP
	BGH-VP
	

	
	C
	- Bộ phận VP trực và làm việc 
	VP
	BGH-VP
	

	Tư
02/8
	S
	- Văn phòng gửi dự thảo công tác tháng 8 cho các đồng chí giáo viên vào hòm thư riêng
	VP
	VP
	

	
	C
	- 14h: đồng chí Kỳ dự Đại hội Chi bộ điểm tại Tiểu học Ngọc Thụy
	đ/c Kỳ
	đ/c Kỳ
	

	Năm
03/8
	S
	- 8h: BGH +VP họp với bộ phận bảo vệ và phục vụ 
- 9h: BGH và đ/c Duyên họp với giáo viên hợp đồng năm học 2017 - 2018
	BGH – VP
đ/c Kỳ
đ/c Duyên
	BGH
đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Bộ phận văn phòng trực và làm việc
	VP
	VP
	

	Sáu
04/8
	S
	- 8h: Họp Hội đồng sư phạm tháng 8
	BGH-VP
	BGH
	

	
	C
	- VP nhắn tin đến CMHS từ khối 2 đến khối 5 năm học 2017 – 2018 về việc tập trung học sinh
	đ/c Duyên
	VP
	

	Bảy
05/8
	S
	Bộ phận bảo vệ, phục vụ và một số giáo viên chuẩn bị cơ sở vật chất đón học sinh khối 2 đến khối 5 năm học 2017-  2018
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	đ/c Kỳ
	

	
	C
	
	
	
	




