	

          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2017 - 2018)
TỪ NGÀY 09/01 ĐẾN NGÀY 14/01/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
08/01
	
	CB – GV – NV – HS nghỉ Học kỳ I
	CB – GV – NV- HS
	Đ/c Kỳ
	


	

	Ba
09/01
	S
	- 8h15’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 19
- 10h30’: Đ/c Khuất Oanh bắt thăm thi Giáo viên giỏi cấp Quận tại PGD
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	BGH - VP – TPT
Đ/c Khuất Oanh
Đ/c Thảo
	
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h00: Đ/c Kỳ dự Sơ kết Học kỳ I tại khu Liên cơ
- Kiểm tra nề nếp học tập, hoạt động tập thể
	Đ/c Kỳ
GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư
10/01
	S
	- Nộp Kế hoạch (dự thảo) về ngày hội CNTT về PGD
- Gửi Giấy mời họp Trưởng ban CMHS 
- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
VP – GVCN 
Đ/c Huệ
Đ/c Thảo
	
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dạy và học
	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Năm
11/01
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Nộp Danh mục trang thiết bị năm 2018 về PGD
- Nộp báo cáo rà soát dữ liệu công tác tuyển sinh năm học 2018 - 2019
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ, Duyên
Đ/c Giang
Đ/c Thảo
	
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dạy và học
- 17h00: Họp BGH, VP, GVCN, TPT, trưởng ban CMHS cuối kỳ I
	Đ/c Huệ
BGH, VP, GVCN, TPT, trường ban CMHS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
12/01
	S
	[bookmark: _GoBack]- Trước 11h00: GVCN nộp báo cáo thu chi quỹ CMHS lớp Học kỳ I về VP
- Gửi Giấy mời họp CMHS toàn trường
- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GVCN, VP
VP, GVCN
Đ/c Huệ
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- 14h00: Học Nghị quyết Trung ương 6 khóa XII tại phường
- Kiểm tra nề nếp học tập, hoạt động tập thể
	Đ/c Kỳ, Huệ, Duyên, Trung, Hằng
GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	CN
14/01
	S
	8h00: Họp CMHS cuối Học kỳ I
	BGH, GVCN, CMHS,VP
	Đ/c Kỳ
	






