	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 15 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 10/12 ĐẾN NGÀY 14/12/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

10/12
	S
	- Chào cờ: + Sơ kết Thi đua Tuần 14

                  + Tuyên truyền Kỹ năng xử lý khi gặp hỏa hoạn

- 8h45 ’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 15

- Đ/c Kỳ, Huệ, Duyên, Thảo nộp bản kiểm kê tài sản tại Ban Tổ chức Quận ủy và Phòng Nội vụ
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp - HS

Đ/c Hiệp - GV - HS

BGH - TPT - VP

Đ/c Kỳ, Huệ, Duyên, Thảo
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- Các đ/c hoàn tất chứng từ chi tháng 12/2018 cho đ/c Duyên

- 16h30’: BGH, đ/c Thu, Hảo, Lưu Oanh, Lan Anh, Duyên, Hiệp, Giang họp về sát hạch Hiệu trưởng
	GV – HS

Đ/c Duyên, GV, NV
BGH - GV - NV
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

11/12
	S
	- 11h00: GVCN hoàn thành nộp tiền đi tham quan cho đ/c Thảo
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GVCN - Đ/c Thảo
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 13h00: Đ/c Hiệp đưa HS đi bơi 

Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp

- 13h30’: Đ/c Kỳ, Duyên, Thảo, Thắng tập huấn Sữa học đường tại Khu Liên cơ
- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Hiệp - HS 

 Đức Anh

Đ/c Kỳ, Duyên, Thảo,Thắng

GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

12/11
	S


	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp bán trú

- 12h45’: VTV2 phát sóng Chương trình ghi hình tại trường
	Đ/c Huệ

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

13/11


	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- 13h00: Đ/c Hiệp đưa HS đi bơi

Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp

- 15h15’: VTV2 phát sóng Chương trình ghi hình tại trường

- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 17h00: GVCN hoàn thành nộp các khoản thu tháng 12 cho đ/c Thảo
	Đ/c Hiệp - HS

Đ/c Đức Anh
GV - HS

GVCN - Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

14/12
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C


	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

	GV - HS

	Đ/c Kỳ


	


