	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 17 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 24/12 ĐẾN NGÀY 28/12/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

24/12
	S
	- Chào cờ: + Sơ kết Thi đua Tuần 16

                  + Tuyên truyền Phòng chống bệnh mùa đông

- Đ/c Huệ, Hảo dự Khai mạc thi GVG cấp Quận tại trường TH Đoàn Kết 

- Đ/c Hảo thi Lý thuyết GVG cấp Quận tại trường TH Đoàn Kết 
(Đ/c Mai dạy thay lớp 4A (T2+3), đ/c Huyền dạy thay tiết 4)

- 8h45’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 17

- VP nộp bản đăng ký nhu cầu tuyển dụng năm 2019 về Phòng Nội vụ
- Nộp báo cáo CSVC và Công tác tháng 12 về Phòng Giáo dục

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp - HS

Đ/c Thảo - GV - HS

Đ/c Huệ, Hảo
Đ/c Hảo

Đ/c Mai, Huyền

BGH - TPT - VP

Đ/c Giang

Đ/c Kỳ
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 16h40’: Tổ 1, 2 lao động (đ/c Thu phụ trách)
	GV – HS

Tổ 1, 2
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

25/12
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- 8h00: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Tiếng Việt (Khối 3, 4, 5)
- 8h15’: Đ/c Hiệp dự Tổng kết Công đoàn tại Hội trường Quận ủy

- 9h40’: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Tiếng Việt (Khối 1, 2)
	Đ/c Huệ

GV - HS
Đ/c Hiệp

GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 13h00: Đ/c Hiệp đưa HS đi bơi 

Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp

- 17h15’: Tổ 3,4 lao động (đ/c Duyên phụ trách)

- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Hiệp - HS 

 Đức Anh

Tổ 3, 4

GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

26/11
	S


	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- 8h00: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Toán (Từ khối 1 đến khối 5)

- 11h00: Các đ/c GV đăng ký thi thăng hạng nộp hồ sơ cho đ/c Duyên
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
GV - HS

GV - đ.c Duyên
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
- 14h00: Đ/c Kỳ họp giao ban Hiệu trưởng tại Phòng Giáo dục

- 17h15’: CB GV NV tập huấn về phòng, chống tai nạn - xâm hại trẻ em tại Phòng HĐ
	GV - HS
Đ/c Kỳ

CBGVNV
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

27/11


	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- 9h30’: Các đ/c GVCN tập huấn về giao, nhận sữa và hướng dẫn học sinh uống sữa 
- Nộp Danh sách học sinh thi Olympic Tiếng Anh về Phòng Giáo dục
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Huệ - GVCN
Đ/c Huệ, Quyên, VP
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ

Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 13h00: Đ/c Hiệp đưa HS đi bơi
Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp

- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Hiệp - HS
Đ/c Đức Anh
GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

28/12
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- 8h00: Đ/c Hiệp đưa học sinh bơi đi thi HKPĐ cấp Quận
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Hiệp - HS

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C


	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
- 14h00: Đ/c Kỳ họp tại Đảng ủy phường
- 15h30’: Tập huấn học sinh về uống sữa và gấp vỏ hộp sữa
- VP hoàn thành Danh sách học sinh đăng ký uống sữa  
- 16h30’: CBGVNV nộp bản kiểm kê tài sản cho đ/c Duyên
	GV - HS
Đ/c Kỳ
Đ/c Hiệp - HS
Đ/c Giang
CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ


	


