	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 03 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 17/09 ĐẾN NGÀY 21/09/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

17/09
	S
	- Chào cờ: + Sơ kết Thi đua Tuần 02

                  + Tuyên truyền Trật tự Văn minh đô thị

- 8h45’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 03
- 9h15’: BGH làm việc với đ/c Nguyễn Linh về công tác Thư viện
- Đ/c Hoàng Linh nghỉ - Đc Nguyễn Linh quản lý tiết Thư viện

- Kiểm tra nề nếp bán trú

- Trong tuần BGH dự giờ một số lớp 
	Đ/c Hiệp

Đ/c Hiệp - HS

BGH - VP – TPT
BGH, đ/c Ng.Linh
Đ/c Ng. Linh

Đ/c Thảo

BGH - GVCN 
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h00: Đ/c Thảo tập huấn Sữa học đường tại TTYT quận
	GV – HS

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

18/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h30’: Đ/c Huệ họp Khuyến học năm 2018 tại UBND phường
	GV - HS

Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

19/09
	S
	- 8h30’: Đảng uỷ phường kiểm tra công tác Đảng tại Chi bộ
Dạy thay lớp 4A: Đ/c Hoàng Linh dạy thay đ/c Hảo

- UBND Quận kiểm tra Công tác ATTP khu bếp ăn trong trường học
- 11h00: GVCN lớp 1 hoàn thành nộp tiền BHYT học sinh; 

              GVCN các lớp hoàn thành nộp tiền đồng phục cho đ/c Thảo
- Đ/c Huệ học lớp Quản lý (cả ngày)
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Kỳ, Hảo
Đ/c Hoàng Linh

Đ/c Thảo
GVCN lớp 1
GVCN các lớp
Đ/c Huệ
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h00: Đ/c Thu họp công đoàn tại trường TH Đô thị Sài Đồng
Dạy thay 1A: Đ/c Hoàng Linh dạy thay đ/c Thu
	GV - HS
Đ/c Thu
Đ/c Hoàng Linh
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

20/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Nộp đăng ký nội dung và tiết mục văn nghệ tham gia cuộc thi “Tiếng hát 
Thầy và Trò”
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Hiệp
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h30’: Đ/c Huệ họp Chuyên môn tại trường Tiểu học Gia Quất
- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Hiệp

GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

21/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Nộp báo cáo về CSVC về PGD
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

VP
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập, hoạt động tập thể

- 14h00: Kiểm tra hồ sơ Thư viện
- 14h50’-16h30’: Tổ chức Trung thu cho học sinh tại sân trường

- 16h30’: Các đ/c Khối trưởng và GV bộ môn nộp báo cáo chuyên môn 3 tuần đầu

-16h30’: Tổ chuyên môn 3 vệ sinh sân trường và ngõ 390 theo kế hoạch
	Đ/c Huệ

VP
Đ/c Hiệp - GV- HS

Đ/c khối trưởng - GVBM

Tổ chuyên môn 3
	Đ/c Kỳ
	


