	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 04 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 24/09 ĐẾN NGÀY 30/09/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

24/09
	S
	- Chào cờ: + Sơ kết Thi đua Tuần 03

- 8h45’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 04

- Kiểm tra nề nếp bán trú

- Trong tuần BGH dự giờ một số lớp 
	Đ/c Hiệp - HS

BGH - VP – TPT

Đ/c Thảo

BGH - GVCN 
	Đ/c Kỳ
	


	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 16h30’: GV, NV nộp phiếu tự đánh giá tháng 9 cho đ/c Huệ
	GV – HS

GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

25/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- VP gửi giấy mời họp đến Trưởng ban đại diện CMHS các lớp
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

VP - GVCN

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

26/09
	S
	- 8h30’: Đ/c Kỳ họp tại Đảng uỷ phường

- 9h00: Đ/c Quyên học lớp Đảng viên mới (Từ ngày 26/9 đến 06/10/2018)

Đ/c Giang dạy thay đ/c Quyên

- SGD&ĐT kiểm tra Công tác tuyển sinh năm học 2018 - 2019 Quận Long Biên
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Kỳ

Đ/c Quyên

Đ/c Giang

Đ/c Huệ, Giang
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 17h15’: Họp BGH - KT- TPT - GVCN - Trưởng ban đại diện CMHS các lớp
	GV - HS

BGH-KT-TPT-GVCN-ĐDCMHS
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

27/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- VP gửi phiếu lấy ý kiến CMHS về thu chi và Giấy mời họp CMHS
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

VP - GVCN

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h00: Đ/c Kỳ họp tại PGD
- 16h20’- 17h00: Language Link tổ chức giao lưu TAcho HS tại sân trường

- 17h15’: Họp BGH - GVCN - GV Tin học để trao đổi về việc Hướng dẫn sử dụng Sổ LLĐT 
- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Kỳ
TT Languagelink - HS

Đ/c Huệ, Tiến

GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

28/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- 8h30’: Đ/c Kỳ dự Lễ khai mạc Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2018 tại trường TH Thanh Am
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

VP

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập, hoạt động tập thể

- Chuyển biên lai thu tiền tháng 9 tới GVCN

- 14h00: Đ/c Hảo họp giao ban tại Đảng uỷ phường 
Đ/c Huệ dạy thay 4A
- 14h00: Đ/c Kỳ và Hiệp dự Tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi tại Khu Liên cơ
- 16h30’: Họp CMHS lớp 5B
-16h30’: Tổ chuyên môn 4 vệ sinh sân trường và ngõ 390 theo kế hoạch
	Đ/c Huệ

VP

Đ/c Hảo
Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ, Hiệp
Đ/c Lan Anh, CMHS, Đ/c Huệ
Tổ chuyên môn 4
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

29/09
	
	- 15h00: Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho họp CMHS đầu năm
	Đ/c Hiệp - Bảo vệ - Phục vụ
	Đ/c Kỳ
	

	CN

30/09
	
	- 8h00: Họp CMHS các lớp đầu năm 

- 8h00: Đ/c Hiệp, Khuất Oanh dự Hội khuyến học tại Đình Lý Thường Kiệt
	GVCN - CMHS

Đ/c Hiệp, Kh.Oanh
	Đ/c Kỳ
	


