	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 19 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 7/01 ĐẾN NGÀY 12/01/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

7/01
	S
	- 8h30 ’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 19
- 10h45’: Công an Quận kiểm tra công tác PCCC
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	BGH - TPT - VP

Đ/c Kỳ

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 16h30’: Các đ/c khối trưởng nộp báo cáo học kỳ I cho  đ/c Huệ

- 16h30’: Đ/c Kỳ, Thu, Thảo, Duyên đến chia buồn với gia đình đ/c Vũ Văn Mai (Chủ tịch Mặt trận Tổ Quốc phường)
	GV – HS

Khối trưởng, đc Huệ

Đ/c Kỳ, Thu, Thảo, Duyên
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

8/01
	S
	- Đ/c Duyên nộp xác nhận Chỉ tiêu biên chế về Phòng Nội vụ
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Duyên
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 13h00: Đ/c Hiệp đưa HS đi bơi 

Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp

- 14h00: Đ/c Kỳ họp trực tuyến sơ kết học kỳ I năm học 2018 - 2019 tại Khu Liên cơ
- 17h00: Các đ/c viết bài về Gương điển hình tiên tiến gửi bài viết về mail của đ/c Huệ

- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Hiệp - HS 

 Đức Anh

Đ/c Kỳ

GV - Đ/c Huệ
GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

9/01
	S


	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Đ/c Duyên nộp Dự toán năm 2019 về Phòng Tài chính

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Duyên

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 17h30’: Hoàn tất công tác chuẩn bị thi giáo viên giỏi của đ/c Hảo
	GV - HS

CB GV NV
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

10/01


	S
	- 7h30’: Đ/c Hiệp và Đức Anh đưa học sinh đi thi HKPĐ cấp Quận môn Điền kinh tại TTVHTT&TT

- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Nộp báo cáo sơ kết học kì 1 năm học 2018 - 2019 về Phòng Giáo dục

- Nộp báo cáo nâng lương về Phòng Nội Vụ 

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp, Đức Anh -  HS
Đ/c Huệ

Đ/c Giang

Đ/c Giang

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- 13h00: Đ/c Hiệp đưa HS đi bơi

Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp

- 14h15’: Đ/c Hảo thi giáo viên giỏi cấp Quận (đ/c Huệ phụ trách)
- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Hiệp - HS

Đ/c Đức Anh

Đ/c Hảo
GV - HS
	Đ/c Kỳ

Đ/c Huệ
	

	Sáu

11/01
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ I năm học 2018 - 2019
- 11h00: Các đ/c Đảng viên nộp bài thu hoạch Nghị quyết Trung ương 8 khóa XII cho đ/c Duyên

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Huệ - GV

Đc Đảng viên, đ/c Duyên

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C


	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

12/01
	S
	- 8h30’: Nhà trường và công đoàn tổ chức thăm bố mẹ đ/c Thu và đ/c Hảo
	BGH-TPT
	Đ/c Kỳ
	


