	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 24 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 18/02 ĐẾN NGÀY 22/02/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

18/02
	S
	- 8h30’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 24

- 9h40’: Kiểm tra Công tác chuẩn bị cho Thẩm định Thư viện
- Tiết 4: Chào cờ: Chương trình ATVSTP (vì trời mưa)

- Trước 11h00: Gửi phiếu điều tra Thông tin học sinh lớp 5 đến CMHS qua GVCN

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	BGH - TPT - VP

BGH - TPT-VP-Linh-Tỉnh
Đ/c Hiệp - GV - HS
BGH-VP-GVCN khối 5

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

19/02
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- GVCN gửi giấy mời đến CMHS khối 1 và 2 chưa cho con tham gia Đề án Sữa học đường
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

VP-GVCN khối 1,2
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

20/02
	S


	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Trước 11h00: GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 2 cho đ/c Thảo
- Kiểm tra nề nếp bán trú
- Các đc GVNV nộp hồ sơ thực hiện chỉ thị 05 cho đ/c Duyên
	Đ/c Huệ

Đ/c Thảo - GVCN
Đ/c Thảo
GV-NV-Đ/c Duyên
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
- Trước 14h00: GVCN khối 5 nộp lại phiếu điều tra Thông tin HS lớp 5 cho VP

- 14h00: Thẩm định Thư viện năm học 2018 - 2019

- 16h30’: Họp BGH-VP-TPT-GVCN-Trưởng ban ĐDCMHS khối 1 và 2 về việc chưa cho con tham gia Đề án Sữa học đường
	GV - HS

VP-GVCN khối 5

Đ/c Huệ-Hương Linh

BGH-VP-TPT-GVCN-TBĐDCMHS khối 1,2
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

21/02


	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Hoàn thiện thông tin HS lớp 5 trên ESAMS 

- GVCN gửi giấy mời đến CMHS khối 3,4 và 5 chưa cho con tham gia Đề án Sữa học đường

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Huệ, Giang, Duyên
GVCN khối 3,4,5

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ

Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Huệ

GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

22/02
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Rà soát thông tin HS lớp 5 trên ESAMS

- 11h00: Chốt danh sách đăng ký đi Yên Tử - Chùa Ba Vàng
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Huệ, Giang

CB-GV-NV
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ

Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h00: GV, NV nộp phiếu đánh giá tháng 2 cho đ/c Huệ

- 16h30’: Họp BGH-VP-TPT-GVCN-Trưởng ban ĐDCMHS khối 3, 4 và 5 về việc chưa cho con tham gia Đề án Sữa học đường
	GV - HS

GVNV

BGH-VP-TPT-GVCN-TBĐDCMHS khối 3,4,5
	Đ/c Kỳ
	


