	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 36 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 13/05 ĐẾN NGÀY 19/05/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

13/05
	S
	- Chào cờ: + Giới thiệu sách tháng 5 

                  + Tuyên truyền về Thành lập Đội và Ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh

- 8h45’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 36

- Trong tuần:

+ Hoàn thành việc đo đồng phục học sinh năm học 2019 - 2020 (Đ/c Thảo và GVCN)

+ Chụp ảnh cho học sinh (Đ/c Hiệp và GVCN)

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Linh - HS

Đ/c Hiệp - GV - HS

BGH - TPT - VP

Đ/c Thảo - GVCN - HS

Đ/c Hiệp - GVCN - HS

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

14/05
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Nhận hồ sơ Khảo sát Tiếng anh lớp 5 năm học 2018 - 2019 tại Phòng Giáo dục

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
VP

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 17h00: GVCN báo cáo Kết quả đánh giá xếp loại học tập cuối học kỳ II cho đ/c Huệ
	GV - HS

GVCN - Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

15/05
	S


	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

 - 8h00: Tổ chức kết nạp Đội đợt 2 tại sân trường

- 11h00: Văn phòng chuyển Thông báo tiền điện đến các lớp 
- 11h00: Các bộ phận gửi đ/c Kỳ số liệu Tổng kết năm học (Đ/c Huệ, Duyên, Thảo, Hiệp)

- Văn phòng gửi Giấy mời đến trưởng ban CMHS các lớp qua GVCN
- Văn phòng gửi đến CMHS về khảo sát Tiếng Anh lớp 5 năm học 2018 - 2019 qua GVCN
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
Đ/c Hiệp - HS

VP - GVCN

Đ/c Huệ, Hiệp, Duyên, Thảo

VP - GVCN
VP - GVCN

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 17h00: GVCN báo cáo Kết quả chi Quỹ lớp theo mẫu về văn phòng
	GV - HS

GVCN - VP
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

16/05


	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h00: GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 5/2019 cho đ/c Thảo

- 15h00: GVCN nộp bản cứng và bản mềm Kết quả đánh giá học tập năm học 2018 - 2019 qua email đc Giang

- 17h15’: Họp BGH, trưởng ban CMHS các lớp, GVCN, TPT, văn phòng


	GV - HS

GVCN - Đ/c Thảo

GVCN - Đ/c Giang

BGH-TBCMHS-GVCN-TPT-VP
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

17/05
	S
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- GVCN lớp 5 nhận mã tuyển sinh sủa học sinh tại văn phòng

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

GVCN-Đ/c Giang

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
- GVCN gửi  thông báo hoạt động cuối năm đến CMHS 

- Hoàn thiện CSVC chuẩn bị khảo sát Tiếng Anh lớp 5 năm học 2018 - 2019

- 16h30’: Tổ 1 lao động vệ sinh sân trường và ngõ 390 theo kế hoạch
	GV - HS
VP - GVCN
CBGVNV

Tổ 1
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

18/05
	
	
	
	
	

	CN

19/05
	S
	- 8h00: Họp CMHS cuối năm học 2018 - 2019
	CB - GV - CMHS - VP
	Đ/c Kỳ
	


