	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 37 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 20/05 ĐẾN NGÀY 25/05/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

20/05
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền về phòng, chống tại nạn đuối nước
- 8h45’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 37
- Văn phòng gửi giấy mời dự tổng kết năm học 2018 - 2019 đến các cá nhân, cơ quan
- 11h00: GVCN lớp 1 đến lớp 4 nộp đăng ký đồng phục cho đc Thảo

- Chuẩn bị CSVC cho Khảo sát Tiếng Anh học sinh lớp 5 năm học 2018  - 2019

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp - HS

Đ/c Hiệp - GV - HS

VP
GVCN - Đ/c Thảo
CB - GV - NV
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
- 13h00: Khảo sát Tiếng Anh học sinh lớp 5 theo Kế hoạch
	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

21/05
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- 8h15’: Các tổ họp về Đánh giá thi đua cuối năm học 2018 - 2019 (xong trước 10h00)
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

CB-GV-NV
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h30’: Họp Liên tịch về Đánh giá thi đua cuối năm học 2018 - 2019
- 16h00: Họp hội đồng sư phạm về Đánh giá thi đua cuối năm học  2018  - 2019
	GV - HS

Hội đồng Liên tịch
CBGVNV
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

22/05
	S


	- 8h00: Tọa đàm với học sinh lớp 5
- 8h30’: Căng dù, trang trí chuẩn bị cho Lễ Bế giàng năm học 2018 - 2019

- Trước 11h00:  NV-GV nộp bản tự đánh giá tháng 5/2019 cho đ/c Huệ  

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp - HS lớp 5
Bảo vệ - Đ/c Hiệp
GV - NV- Đ/c Huệ 

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h00: BGH thống nhất đánh giá tháng 5/2019

- 14h00: Đ/c Thu dự kiểm tra công tác Công đoàn tại trường Tiểu học Long Biên
Dạy thay lớp 1A: Đ/c Tỉnh

- 15h30’: Sơ duyệt chương trình văn nghệ chuẩn bị cho Lễ Bế giảng năm học 2018 - 2019
	GV - HS

BGH

Đ/c Thu
Đ/c Tỉnh

Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

23/05

	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- 8h30’: Đ/c Kỳ, Thu họp đánh giá thi đua tại trường Tiểu học Ngọc Lâm

Dạy thay 1A: Đ/c Hằng

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ, Thu
Đ/c Hằng

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể

- 14h00: Đ/c Kỳ họp giao ban tịa Phòng Giáo dục
- Nộp Kế hoạch Tuyển sinh năm học 2019  - 2020 về Phòng Giáo dục
	GV - HS

Đ/c Kỳ
VP
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

24/05
	S
	- 8h00: Tổng kết năm học 2018  - 2019
- 11h00: Liên hoan cuối năm
	CB - GV - NV
CB - GV - NV
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- BGH, BCH Công đoàn, Văn phòng hoàn tất chuẩn bị đi nghỉ mát hè với CB- GV - NV
- Trước 11h00: Các đ/c báo cáo kiểm kê CSVC cuối năm (gửi đ/c Duyên) 
	BGH, BCH Công đoàn, VP
GV - NV - Đ/c Duyên
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

25/05
	
	- 8h00: Dự tập huấn Đánh giá Hiệu trưởng, GVTH, THCS theo chuẩn nghề nghiệp tại Khu Liên cơ (Thành phần: sẽ có Thông báo sau)
	Đ/c Kỳ
	
	


