	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 17

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 04/12/2017 đến 10/11/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 17
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	

	
	Thực hiện chương trình TKB tuần  14: Khối 3 lưu ý lịch dạy bù buổi tham quan di tích lịch sử địa phương.
	
	Điệp
	GV
	
	Hoàn thành kế hoạch tuần 17

Số học sinh đăng ký học bơi   40 học sinh; Đ/c Hương đã nộp danh sách về TTTD – quận.

Học sinh khối 3 học lịch sử địa phương ; Dư lịch Ấn Tượng tài trợ xe ( Nhà trường chi xăng, tiền bồi dưỡng  cho người giới thiệu )

Tổ chức tốt ngày KSK cho CBGV ( Chưa có kết quả khám)

Chưa hoàn thành:

+ Nộp bài thu hoạch sau học LSĐP => GVCN3, GVMT phối hợp tổ chức, chấm và chọn bài nộp về PGD.

	
	Khối 3 học lịch sử địa phương tại đình Tình Quang và Lệ Mật ; sau buổi tham quan 100% học sinh viết, vẽ thu hoạch  ( nộp 2 bài về PGD)
	Ngày 6/12
	Điệp
	GV3
	
	

	
	Công đoàn : Tổ chức các HĐ chào mừng đại hội công đoàn
	Từ 4/12
	Minh
	Đoàn viên công đoàn
	
	

	
	Tham dự HKPĐ – quận
	Lịch BTC
	Điệp
	GVTD
	
	

	
	Tiếp tục vận động học sinh đăng ký học bơi ( đăng ký và nộp danh sách về trung tâm TDTT trước 5/12 )
	Lịch TDTT
	Điệp
	GV
	
	

	
	Vận động, thu BHYT 
	Lịch BHYT
	Thúy
	GVCN
Lan, NgaVp
	
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận

 thực hiện
	Bộ phận

phối hợp
	

	HAI

4/12/17
	Hướng dẫn kê khai tài sản năm 2017 cho các đối tượng phảikê khai.
	Chào cờ
	
	
	
	


	
	
	Giao ban công tác tháng 
	Oanh
	CBGV 

toàn trường
	
	

	BA

5/12/17
	Dự đại hội công đoàn ( cả ngày)
	Chiều : Họp CBGV chuẩn bị cho buổi học lịch sử địa phương  ( Câu hỏi  tìm hiểu, bố trí xe,…)
	Điệp
	Theo

 phân công
	
	Nộp hồ sơ đánh giá, XL đảng viên, chi bộ năm 2017 ( đ/c Thành nhận)

	
	
	Tổng hợp danh sách đăng ký học bơi 
	Đ.Hương
	GVCN

& Nga VP
	
	

	TƯ

6/12/17
	Dự đại hội công đoàn ( cả ngày)
	Khối 3 học lịch sử địa phương  ( Phối hợp với CT du lịch Ấn Tượng)
	Điệp
	Xuyến GVCN3
	
	 Nộp kê khai TS và bổ sung lý lịch của BGH về ĐU phường ( Đ/c Thành nhận)

	
	
	Dự hội khỏe cấp quận
	Điệp
	Đ. Hương
	
	

	NĂM

7/12/17
	Nộp KH công tác tháng 12.2017
	Công văn đi  -  đến
	
	
	
	

	
	
	Chuẩn bị cho HKPĐ
	
	
	
	

	 SÁU

8/12/17
	
	Bế mạc HKPĐ 
	Điệp
	Theo

phân công
	
	 

	
	Sáng : Tiếp dân ( nếu có)
Chiều : 
	
	
	
	
	

	
	
	Tổng  vệ sinh, chỉnh trang KCSP
	
	
	
	

	BẢY

9/12/17
	
	Khám sức khỏe CBGV
	
	
	
	Chúc mừng đ/c Bích

	CN

10/12/17
	
	
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ : đ/c Trương Hà, Ly ( thai sản), Phượng ( Ốm) => đ/c Điệp phân công dạy thay.
+ Đ/c Ngọc dạy thử bộ môn tin học từ 1/12 => 31/12.

+  SHCM:  K1  : Thứ 4             

                       K2   :  tiết 3&4 ; thứ ba                                       K5  : tiết 3,4 ; thứ năm  

                       K3    : tiết 5&6 ; thứ năm                                    Chuyên : thứ sáu         

                       K4    : Tiết 3&4 thứ tư                                        VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


