	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 07/2019 TỪ NGÀY 11/2 ĐẾN NGÀY 16/2/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    25/2
	S
	- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 24, phát động thi đua tuần 25, trực tuần lớp 1C
- 9h: Triển khai phiếu thông tin đến HS lớp 5
	Đ/c Phương, Hoa
Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: CĐ Đạo đức lớp 4C
          Nộp BC tài sản công về phòng tài chính theo biểu mẫu
	Đ/c Tuyết

Đ/c Hồng
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Ba

26/2
	S
	- 8h: Tập huấn QCDC trường học tại TTBDCT (TP: Bí thư, Hiệu trưởng, CTCĐ, Trưởng ban TTND)
	Đ/c Tuyết, Giang
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	Dạy thay 4C: T1,3; đ/c Quỳnh; T2: đ/c Yến; 3C: GV khối 3

	
	C
	- 14h: Nhận và tổng hợp số HS điểu tra (trẻ sinh năm 2013)
          Các bộ phận nộp KH tháng 3
	Đ/c N Tuyết

Các bộ phận
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Tư

27/2
	S
	- 8h30: Họp giao ban HT tại PGD
- 10h: Chúc mừng y tế phường
	Đ/c Thoa
Đ/c Thúy
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: KT nền nếp HS

- 14h40: CĐ môn TA 3B
	Đ/c Đ/c Phương
Đ/c Phương
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Năm

1/3
	S
	- 8h: Giao nhận CV tại các phòng của Quận
        GVCN lớp 5 nộp: phiếu thông tin, bản sao giấy KS, bản sao hộ khẩu thường trú hoặc có hộ khẩu, giấy hẹn hoàn thành thủ tịc nhập khẩu của CA Quận, giấy xác nhận cư trú của công an phường 
	Đ/c Hồng
GVCN lớp 5


	Đ/c Thoa
Đ/c Thu


	

	
	C
	- 14h: Kiểm soát lại toàn bộ HS của HS lớp 5 và nhập thông tin vào phần mềm
- 16h30: Họp chi bộ
	Đ/c N Tuyết
Toàn thể ĐV
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Sáu

2/3
	S
	- 8h: Hoàn thiện báo cáo và các biểu mẫu về tài sản công phục vụ đoàn GS của HĐND phường
	Đ/c Hồng, N Thu
	Đ/ Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận 
- 15h20: Tổng vệ sinh

- 16h30: Họp HĐSP
	Trưởng các BP
Toàn thể CBGVNV, HS
Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	Bảy
3/3
	S
	
	
	
	


Lịch có thể thay đổi do công việc đột xuất của phòng GD&ĐT.
