	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 34 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 17/2019 TỪ NGÀY 29/4 ĐẾN NGÀY 4/5/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    13/5
	S
	- 8h: Học tiết 1,2 

- 9h20: Chào cờ - Sơ kết thi đua tuần 35 - phát động thi đua tuần 36, đón HS MN Tân Mai tham quan trường, tổ chức kết nạp đội – Kỉ niệm Ngày SN Bác  - Trực tuần 2B
- 9h: Duyệt kết quả chất lượng học kì II
	GV

Đ/c Phương, V Anh
Đ/c N Thu, Ban TTND
	Đ/c Thu
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Kí duyệt học bạ lớp 5

          Duyệt kết quả đánh giá thi đua các lớp của Đoàn Đội
- 15h: Gửi giấy mời họp Ban đại diện CMHS trường, lớp
	Đ/c Thu, N Tuyết KT
Đ/c N Thu, Phương

Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	Ba

14/5
	S
	- 8h: Duyệt tổng hợp danh sách HS toàn trường theo tổ dân phố
- 8h30: Dự lễ trao huy hiệu Đảng ngày 19/5

- 9h30: Họp giao ban Ban chỉ đạo QCDC
- 9h: Nhận hồ sơ khảo sát tại Phòng GD&ĐT 
	Đ/c N Thu, Phương
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa

Đ/c Hồng
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Gửi danh sách tập huấn bảo vệ về Đội an ninh (CA Quận Long Biên)

          Chuẩn bị văn phòng phẩm, giấy nháp, phù hiệu ...

- 16h20: Thực hiện TTMN Cuộc vận động Người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam
	Đ/c N Tuyết
Đ/c N Tuyết

Đ/c Phương, H Tuyết
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thoa


	

	Tư

15/5
	S
	- 7h45: TTMN về Kỷ niệm 60 năm Ngày mở đường Hồ Chí Minh”

- 8h: GV hoàn thành báo cáo KH tự bồi dưỡng nộp về TTCM
         Nhận HD và các HS chuẩn bị cho họp CMHS lớp
	Đ/c Phương, Đội TTMN

GV
GVCN
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Thông báo cho HS và CMHS số báo danh, phòng khảo sát, thời gian khảo sát; Niêm yết: Danh sách thí sinh theo phòng khảo sát, sơ đồ phòng tại bảng tin
	Đ/c N Tuyết, GVCN khối 5
	Đ/c Thu
	

	Năm

16/5
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
	Đ/c Hồng
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 15h30: Họp Ban CMHS trường

- 17h: Họp BGH, GVCN, Trưởng ban CMHS các lớp
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa, Thu
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Sáu

17/5
	S
	- 8h: Chuẩn bị CSVC cho thi TA
	Đ/c Long, Phương, BV
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h:  Kiểm tra CSVC thi khảo sát Tiếng Anh
           Họp giao ban các BP

- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	Đ/c N Thu

Trưởng các bộ phận
Toàn thể CBGVNV, HS
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	CN

19/5
	S
	- 8h: Họp PHHS toàn trường
	GVCN
	Đ/c Thu
	


