PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 
 TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI                                                                         
                     				
BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC
CỦA HIỆU TRƯỞNG
Tuần 5
(Từ ngày 01/10/2018 đến ngày 05/10/2018)
Họ và tên: Nguyễn Thị Vân
Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chung, phụ trách tài chính, công tác thi đua khen thưởng, công tác tổ chức CBGV, công tác BD đội ngũ, phụ trách khối 5…
	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐG 
KẾT QUẢ 
THỰC HIỆN

	Thứ Hai
01/10/2018
	7h45:Chỉ đạo tổ chức Lễ phát động Hưởng ứng tuần lễ HTSĐ. Phát biểu khai mạc
Xử lý công văn đến
	Xây dựng kế hoạch tự bồi dưỡng TX cá nhân
Chuẩn bị nội dụng họp HĐSP
16h30': Họp HĐGD, Họp CB
	

	Thứ Ba
02/10/2018
	8h15: Duyệt kế hoạch tại TH Đức Giang
	Dự giờ TA tăng cường, tổ chức chuyên đề Toán 1A7 tiết 8
	

	Thứ Tư
03/10/2018
	Kiểm tra công tác thu chi của GVCN
	Dạy ATGT 5A1,2
Xử lý công văn đi
Chấm thi GVG cấp trường đ.c Hằng 2A3
	

	Thứ Năm
 04/10/2018
	Dự giờ
Xây dựng kế hoạch tổ chức HNVC
	Xử lý công văn đến
Dự chuyên đề BTNB 2A6 tiết 8
	

	Thứ Sáu
05/10/2018
	8h30’: Dự Lễ đón nhận danh hiệu “Anh hùng lực lượng vũ trang nhân dân thời kỳ chống Mỹ cứu nước” tại Nhà VH phường Phúc Lợi
	Xây dựng quy chế phối hợp giữa chính quyền và công đoàn
Xây dựng kế hoạch tuấn 6
15h30: Họp các BP

	













PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 
   TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
                     				
BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC
CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Tuần 5
 (Từ ngày 1/10/2018 đến ngày 4/10/2018)

Họ và tên: Nguyễn Thúy Hà
Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chuyên môn , Y tế , Chữ thập đỏ, Đoàn đội, Bán trú

	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐÁNH GIÁ 
KẾT QUẢ 
THỰC HIỆN

	Thứ Hai
 1/10 /2018
	Dự sinh hoạt dưới cờ
Dự Khai mạc : Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời năm 2018
Chuẩn bị ND họp HĐSP
	Hoàn thiện KHCM
16h20 Họp HĐSP
	

	Thứ Ba
 2/ 10/2018
	7h30 Tổ chức tọa đàm về PCXH
Rà soát các KH
	Dạy HĐNGCK 4A2, 4A4
Tổ chức CĐ Toán 1A7 tiết 8
	

	Thứ Tư
 3/ 10/2018
	9h10 Tổ chức triển lãm sách về GDPL ( Thư viện)
Nghiên cứu CMNV
	Dự giờ GVNN
Chấm GV giỏi tiết 8 đ/c Hằng
	

	Thứ Năm
  4/10/2018
	Dự giờ
Nghiên cứu CMNV
	
Dự Duyệt KH hiệu phó
	

	Thứ Sáu
 5/10/2018
	[bookmark: _GoBack]8h30: Dự Lễ tổng kết công tác Chữ thập đỏ năm học 2017- 2018.
Xây dựng KH tuần 5
Nghiên cứu CMNV
	Duyệt KH BD GV tuần 6
15h30: Họp các BP
Bồi dưỡng CMGV 2 tiết Kĩ thuật dạy học tích cực
	


                                                                                   Hiệu trưởng kí duyệt


                                                                                                    

                                                                                                     Nguyễn Thị Vân











