PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 
 TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI                                                                         

BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC
CỦA HIỆU TRƯỞNG
Tuần 1
(Từ ngày 05/9/2018 đến ngày 07/9/2018)
Họ và tên: Nguyễn Thị Vân
Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chung, phụ trách về CSVC, tài chính, công tác thi đua khen thưởng, công tác tổ chức CBGV, phụ trách khối 5.

	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐÁNH GIÁ 

KẾT QUẢ 

THỰC HIỆN

	Thứ Hai

03/9 /2018
	TRỰC  CƠ  QUAN
	NGHỈ  LỄ
	

	Thứ Ba

 04/ 9/2018
	7h30: Chỉ đạo tổng duyệt KG
10h30: Chúc mừng 2 trường Đoàn Kết, Gia Thượng


	14h: Họp với GV lớp 1

16h: Họp Hội đồng sư phạm
	

	Thứ Tư

05/ 9/2018
	Tổ chức khai giảng năm học mới 2018-2019
	Xử lý công văn đi
	

	Thứ Năm

 06/9/2018
	Xây dựng dự thảo quy chế làm việc
	Xử lý công văn đến
Xây dựng các quy trình bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó, quy trình tuyển dụng HĐLĐ
	

	Thứ Sáu

07/9/2018
	Xây dựng kế hoạch tuần 2
Họp các BP
	14h: Dự Hội nghị trực tuyến triển khai chương trình sữa học đường
	


PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 
   TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI

BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC

CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Tuần 1
 (Từ ngày 05/9/2018 đến ngày 07/9/2018)
Họ và tên: Nguyễn Thúy Hà

Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chuyên môn , Y tế , Chữ thập đỏ, Đoàn đội, Bán trú
	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐÁNH GIÁ 

KẾT QUẢ 

THỰC HIỆN

	Thứ Hai

03/9 /2018
	TRỰC  CƠ  QUAN
	NGHỈ  LỄ
	

	Thứ Ba

 04/ 9/2018
	7h30: Chỉ đạo tổng duyệt KG

Họp với GV rút KN sau tổng duyệt
	- Chỉ đạo các tổ SHCM

16h: Họp Hội đồng sư phạm
	

	Thứ Tư

05/ 9/2018
	Tổ chức khai giảng năm học mới 2018-2019
	- Rà soát cơ sở VC chuẩn bị công tác bán trú


	

	Thứ Năm

 06/9/2018
	KT nề nếp các lớp

Hoàn thiện quy chế CM
	Xây dựng dự thảo KHCM

Họp tổ công tác thư viện
	

	Thứ Sáu

07/9/2018
	Xây dựng kế hoạch tuần 2

Họp các BP
	Xây dựng dự thảo KHCM
	


                                                                              Hiệu trưởng kí duyệt

                                                                                                     Nguyễn Thị Vân
