	UBND QUẬN LONG BIÊN

             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN19
TỪ NGÀY 08/01 ĐẾN NGÀY 14/01/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

08/01
	S
	- Nghỉ học kỳ 1

	CBGVNV

	Đ/c Mai

	

	
	C
	-  Nghỉ học kỳ 1
	CBGVNV

HT
	Đ/c Mai
	

	Ba

09/01
	S
	- 8h: Nộp báo cáo kiểm định về phòng Giáo dục
- Tiếp tục Kiểm tra công tác kiểm tra nội bộ.
- Dự giờ gv.
- Kiểm tra đôn đóc hs thi TA.
- Chỉ đạo Hoàn thiện đánh giá gv  ( hồ sơ, TT22, chấm chữa ...)
- Chuẩn bị các nội dung họp CMHS.

	HT, VP

HT

HT

HT
HT, HP 

	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai


	

	
	C
	- 14h: Sơ kết kỳ 1 trực tuyến tại PGD

- 14h: Thu thập minh chứng kiểm định
- 15h: chỉ đạo hoàn thành nội dung thi Rung chuông vàng lớp 1 đến lớp 5. 

- Chỉ đạo cam kết Không đốt pháo, không sinh con thứ ba, (VP in mẫu).

	HT

HĐĐG
HT

           HT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai


	

	Tư

10/01
	S
	- 8h: Họp UBND phường

- 8h: Tiếp tục làm công tác kiểm định.
- Thi rung chông vàng khối 5, 4. 3.
- Duyệt bảng lương tháng 1/2018
	HT

HT
HT

HT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

	

	
	C
	- Thi rung chuông vàng khối 2,1.
- 17h: dự bế giảng lớp quản lý.

	HT

HT

HP

	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

	

	Năm

11/01
	S
	- 8h: Chuẩn bị nội dung họp CMHS ( TRÌNH CHIẾU).
- Chuyển lương tháng 1/2018.
	HT, Hoa
KT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

	

	
	C
	- Chỉ đạo KT, TQ hoàn thiện hồ sơ tài chính chuẩn bị kiểm tra.
- Chỉ đạo VP gửi giấy mời CMHS.
	HT

HT
	Đ/c Mai


	

	Sáu

12/01
	S
	- 8h: Dạy 2C
- 9h20: Họp GVCN về nội dung họp CMHS kỳ 1.
- 10h30: Họp giao ban BGH.

	HT
BGH


	Đ/c Mai
Đ/c Mai


	

	
	C
	- 17h: Họp Ban đại diện CMHS 21 lớp.

	
	
	

	Bảy

13/01
	S
	
	
	
	

	CN

14/01
	S
	88H:

-8h : Họp CMHS toàn trường.
	    CBGVNV
	Đ/c Mai 
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                                       (Đã ký)
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

