	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 44 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 09/7 ĐẾN NGÀY 15/7/2018

	Thứ
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

9/7

	- 8h: GV trực trường.
- Trực tuyển sinh
- Giám sát lắp Camera và sửa chữa nhỏ.
- Giải quyết Học sinh chuyển đi đến.
- Nộp danh sách học sinh tổ 16 và Chung cư QĐ về phường
	
	Đ/c Mai 

Đ/c Mai 


	

	Ba

10/7
	- 8h: GV trực trường
- Trực tuyển sinh
- 9h: Họp UBND phường về học sinh tổ 16 và Chung cư Quân đội
-  Giải quyết Học sinh chuyển đi đến.
	GV
Ban TS
BGH
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Tư

11/7

	- 8h: GV trực trường

- 8h: Trực thu hồ sơ tuyển sinh lớp 1
- 8h: Tổ chức thi tuyển giáo viên hợp đồng
	GV

BGH, VP
BGH, Đ/c Thuyến
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

12/7

	- 8h: GV trực trường
- 8h: Trực thu hồ sơ tuyển sinh lớp 1
- Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh, chuẩn bị PGD kiểm tra
	GV
HP

KT

BGH,VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

13/7

	- GV trực trường
- 8h: Làm việc cá nhân 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn.
8h: Tuyển sinh trực tiếp
	GV

HP

BGH, VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Bảy

14/7
	
	
	
	

	CN

15/7
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                           Nguyễn Thị Thúy Mai

