	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 48 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 06/8 ĐẾN NGÀY 10/8/2018

	Thứ
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

06/8

	- 8h: Kiểm tra nề nếp GV và HS ngày đầu tập trung.

- Chỉ đạo văn phòng phát các biểu mẫu năm học 2018 – 2018.
-  Chỉ đạo GV khối 1 nhận hồ sơ học sinh lớp 1.
- Tập trung học sinh
- Cài đặt kĩ năng sống
- Tuyên truyền phòng chống sốt xuất huyết, PC TNTT, phòng chống bệnh sởi và Ebola (Bảng tin sức khỏe cả tuần), chuẩn bị sổ sách năm học mới.
- Làm dự toán 2019.
- Hoàn thiện hồ sơ.
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GV 1

HP

HP
YT
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	Đ/c Mai

Đ/c Mai 

Đ/c Mai 

Đ/c Mai 

Đ/c Mai
Đ/c Mai 
Đ/c Mai
	

	Ba

07/8
	- Tổ chức Tập huấn CNTT
-  Làm dự toán 2019.
- Trực phòng Y tế, chuẩn bị sổ sách năm học mới.
- Hoàn thiện hồ sơ.
	BGH, GV
KT

YT
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	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
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	Tư

08/8

	- Kiểm tra sửa chữa nhỏ, cơ sở vật chất cho năm học mới.
- Bàn giao CSVC cho 5 phòng 3A, 5A, 5B, 5C, 5D
- Kiểm tra dạy kĩ năng sống 
- Làm dự toán 2019.
- Trực phòng Y tế, chuẩn bị sổ sách năm học mới.
- Hoàn thiện hồ sơ.
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	Năm

09/8

	- Kiểm tra dự giờ dạy kỹ năng sống.
- 14h: Tập huấn CNTT 

- Phân công dạy chuyên đề hè
- Trực phòng Y tế, chuẩn bị sổ sách năm học mới.
- Lập chứng từ chuyển kho bạc.
- Hoàn thiện hồ sơ
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	Sáu

10/8

	- Học cao học 
- Chỉ đạo  HP , VP thu các biểu mẫu ( KNS)
- Duyệt KH ôn tập hè.
- Cộng chi tháng 7

- Trực phòng Y tế, chuẩn bị sổ sách năm học mới.
- Hoàn thiện hồ sơ 
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