	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN B
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH THẠCH BÀN B
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 24/9 ĐẾN NGÀY 30/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

24/9
	S
	- 8h00: Chào cờ 

- 8h45: Giao ban GH + TPT.
- KT bán trú, nề nếp HS
- Hoàn thiện KH Thu – chi trình PGD duyệt.
	Đ/c TPT
GH, TPT

Ban bán trú, TPT
đ/c Ly
	Đ/c  Miền
Đ.c Miền
GH
đ.c Miền
	

	
	C
	- Tiết 5: CĐ Đạo đức – 1D

- Tiết 7: CĐ Tập đọc - 3A

- Rà soát văn bản về QCDC
	Đ/c Khối 1, GH
đ/c Khối 3, GH

đ/c Liên
	GH
GH

đ/c Miền
	

	Ba

25/9
	S
	- Đăng ký giai điệu tuổi hồng Email đ/c Trần Anh 
- Tiết 2: Dạy Toán 5A
- Đánh giá HP, GV, NV tháng 9
- Làm lại QĐ thành lập trường
	đ/c Thúy MT
Đ/c Miền
Đ/c Ly, HT
	Đ/c Miền
Đ.c Miền
	

	
	C
	- KTNB Tài sản, tài chính, công tác kế toán

- Tiết 5: CĐ Tập viết - 2A

- XD phương án chi, BB họp

- Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh
	Ban KTNB

đ/c Khối 2, 3, GH
đ/c Ly, HT
đ/c Ly, HP
	Đ.c Miền

GH
Đ/c Miền
Đ.c Miền
	


	Tư
26/9
	S
	- Tiết 4: Dạy Đạo đức - 4A

- BC về LĐLĐ HĐ kỷ niệm 88 năm TL LHPNVN + tổ chức tết Trung Thu 

- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn Quận ủy KT QCDC
	Đ.c HT
đ/c Thúy MT

đ/c HP, HT
	Đ.c  Miền
GH
đ/c Miền
	

	
	C
	- Tiết 5: CĐ Khoa học 5B

- Đón đoàn Sở KT tuyển sinh (nếu có) 

- 17h: Họp HĐ: Thu - chi
	đ/c Khối 5, GH
đ/c Ly, HP
CB, GV, NV
	GH
Đ.c Miền
Đ.c Miền
	

	Năm

27/9
	S
	- Chậm nhất gửi mail QCCM -> PGD 
- Đón đoàn KT QCDC
	Đ/c Liên
đ/c GH
	Đ/c Miền
	

	
	C
	- Tiết 5: CĐ MT - 5C

- KT công tác phổ cập

- 17h: Họp trưởng ban ĐDCM HS lớp

	đ/c GH
đ/c HP, Ly

đ/c GMHS, GVCN, NV, GH
	GH
đ/c Miền

Đ/c Miền
	

	Sáu

28/9
	S
	- Duyệt KH, BC của tổ HC
- Xây dựng KH tuần 4 của trường

- Tiết 1: CĐ LTVC - 4C
- Trước 30/9: nộp HS BHYT, nhận thẻ BHYT
	Tổ HC
đ/c Miền

đ/c khối 4, GH
đ/c Ly
	Đ/c Miền
GH

đ/c Miền
	

	
	C
	- 14h: Dự HN tổng kết công tác Đoàn - đội
- Tiết 5: CĐ TLV - 3C

- KT công tác tổng VS cuối tuần, SH cuối tuần các lớp
	đ/c TPT
đ/c Khối 3, GH
đ/c TPT, Oanh 
	GH
	

	Bảy

29/9
	
	
	
	
	

	CN 
30/9
	
	
	
	
	


Ghi chú:
 -    LỊCH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
