	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN B
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 06/05 ĐẾN NGÀY 10/5/2019


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

06/5
	- 8h: Chào cờ (TPT)
- 8h45: họp giao ban BGH (HP,TPT)
- Kiểm tra công tác vệ sinh, bán trú các ngày trong tuần

- Hoàn thiện báo cáo tổng hợp thi đua năm học 2018-2019 (TPT)
- Gửi đăng ký tập huấn hướng dẫn thanh lý tài sản công tại các đơn vị (Đ/c Hảo)
	- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng (Đ/c Hồng, Hằng TD, 5 đ/c đăng ký CSTĐ)
- Chuẩn bị ND họp Chi bộ (HP)

	LĐ: Liên
GV: Hoa 4D
	Lý - Đê

	Ba

 07/5
	- 8h: Tham dự liên hoan chiến sĩ nhỏ Điện Biên tại trường TH Thanh Am (Đ/c Hiếu)
- 8h: Kiểm tra cuối HK II môn Toán khối 1,2,3,4,5

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú (BGH)
- Kiểm tra nề nếp toàn trường (BGH)
	- Kiểm tra nề nếp toàn trường
- 17h: Họp chi bộ (Chi bộ)
	LĐ: Liên
GV: Huyền
	Cộng – Tần

	Tư
08/5
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh (Đ/c Oanh, Hiếu)
- 8h00’ Kiểm tra cuối HK II môn Toán khối 1,2,3,4,5
	- 15h: Nộp hồ sơ thi đua khen thưởng của cá nhân về văn phòng (Đ/c Thúy, Hương, Hằng, Hòa)

	LĐ: Liên
GV: Vân
	Lý - Đê

	Năm

09/5
	- 8h00’ Văn phòng giao nhận văn bản tại PGD: Hồ sơ khen thưởng (VP)
- KT rà soát Hồ sơ khen thưởng cuối năm (BGH, CTCĐ)
	- Kiểm tra nề nếp, công tác vệ sinh
- Rà soát chuẩn bị Hồ sơ Trường học điện tử (BGH, Hảo)
	LĐ: Liên
GV: Hồng
	Cộng – Tần

	Sáu

10/5
	-8h30: Đón đoàn KT Mô hình trường học Điện tử của Quận (theo KH quận) (CBGV, Hảo, Ly)
- Nộp tổng hợp đánh giá thi đua năm học 18-19 (gửi mail) 
- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 34
	- Kiểm tra nề nếp toàn trường 

- Tổng hợp thống kê kết quả cuối kì 2 (Đ/c Hảo)
- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh
	LĐ: Liên
GV: Loan
	Lý - Đê

	Ghi chú: - Lịch tuần thay đổi theo lịch của PGD
               - UBND Quận + Phòng y tế KT đột xuất công tác bán trú, KCSP

               - Dự kiến họp PHHS toàn trường ngày 19/05 (Chủ nhật)


	P. Hiệu trưởng

Lưu Thị Phương Liên


