* Luu y: Ban mém biéu méu dugc gl vao dia chi thu dién tir cua cc nha
trudmg, yéu cdu nha trudng huéng din gido vién du thi thiét 14p cdc ban khai cta ca
nhan d4nh may theo ding mau quy dinh.

4. Céc don vi truong hoc bao céo két qua, va nop hd so, 1é phi dang ky du thi
thing hang vé phong Ndi vu nhu sau:

* Thoi gian: 17h00 ngay 28/12/2018.

* Hb so gdbm:

- Ho s0 va 1é phi thi ctia céc gido vién dang ky du thi;

- Viin ban ctia don vi clr gido vién du thi (trong d6 néu r5 sé lugng hd so da
thu, s6 lugng hd so du diéu kién, khong du diéu kién, ly do khong du didu kién);

- Béo c4o thyc trang chét lugng doi ngil, co cdu chire danh nghé nghiép tinh
dén 31/12/2018 (MAu sb 4),

- Danh sch vién chitc dt cac diéu kién, tiéu chuin dy thi thing hang (Mau s6
5:mau sé 5.1, 5.2).

- Tai liéu minh chiing vé viéc gido vién dugc mién thi cac moén ngoai ngft, tin
hoc (sép xép va danh s thi tu theo Danh sach du diéu kién, tiéu chuin du thi).

(Ban mém Mdéu sé6 4, Mau sé6 5 giti vé cdc dia chi thu cong vu sau:
pnv_longbien@hanoi.gov.vn va cdp nhdt trén Google Drive cua mail

baocaophongnoivu@gmail.com dé dwoc tong hop).

5. Phong Néi vu té chirc thdm dinh ho so dang ky du thi thang hang cua vién
chirc quan ly, gido vién:

* Thanh phan t6 tham dinh:

- Lanh dao va chuyén vién phong Noi vu;

- Hiéu truéng va can bd duoc giao tiép nhan, thdm dinh hd so tai nha truong;

* Thoi gian thAm dinh: Thong béo lich cu thé sau.

Trén day 1a huéng dan trinh tu, tha tuc té chirc tiép nhan ho so thi thang
hang gido vién tlr hang IV [én hang III. Phong Noi vu d& nghi céc don vi trién
khai va thyuc hién theo ding quy dinh. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng
méc, dé nghi cdc don vi lién hé vé& phong Néi vu (qua de Pao Thu Hai - Phé trudng
phong. DT: 0904968668) dé phdi hop giai quyét./.

Noi nhin:

- Lanh dao UBND Quén/ dé BC
- Nhur trén;

- Luu: VT, NV. (05)




c6 trong hd so va s dién thoai can lién hé. Tai lidu trong hd so sip xép theo dung
thr tu sau ddy, bao gdm:

a) Pon dang ky du thi thang hang chirc danh nghé nghiép (theo mau s6 1);

b) Ban so yéu Iy lich ciia gido vién c¢6 xac nhin ctia Hiéu truong nha trudng noi
gido vién cong tac hodc ctia Chu tich UBND quén d6i véi Hidu truong (mau $6 2);

c) Ban nhan xét, danh gia ctia Hiéu trudng ddi vai gido vién hodc cua Chu tich
UBND quén dbi véi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng vé hoan thanh t4t nhiém vu trong
thot gian cong tac 03 nadm hoc lién tuc (cadc nam hoc: 2015- 2016, 2016-2017, 2017-
2018 va tinh dén hét thang 12 nam 2018) (theo mAu s6 3);

d) Ban sao van bang, ching chi theo yéu céu ctia chitc danh nghé nghiép dang
ky du thi theo quy dinh:

- Bang tot nghi€p cao dang su pham ti€u hoc hodc mam non theo vi tri giang

day (thoi gian duoc cap bang tot nghiép trude khi du thi thang hang tir du 01 nam |

trd 1én tinh dén ngay 31/12/2018);

- Quyét dinh bd nhiém vao ngach di thoi gian tir 03 nim trd 1én (tinh dén
ngay 31/12/2018);

Cdc logi vin bang, chimg chi bang tiéng medc ngodi phdi diroe cong chimg,
dich thudt sang Tiéng Viét.

Gicfy xac nhan hoc bc%ng tiéng nmede ngodi tai Viét Nam ciia co so dao tao doi
Voi treong hop 1ot nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc bc%ng tiéng nuwoc ngoadi tai Viét
Nam; Gidy xdc nhdn vin bang dige cdp boi Trung tam Coéng nhdn vin béng, Cuc
Quan Iy chat lwong- Bo Gido duc va Pao tao doi véi truong hop t6t nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai nudc ngoai;

d) Ban sao chung thuc céc quyét dinh tuyén dung, trong d6 bao gdm: Quyét
dinh tuyén dung vién chic; Quyét dinh bd nhiém vao ngach (néu tai muc trén);
Quyét dinh tiép nhén, diéu dong (néu c6); Quyét dinh bd nhiém chirc vu lanh dao,
quan ly (d6i v6i Hidu trudng, Phé Hiéu truong); Hop dong lam viée theo quy dinh
tai Nghi dinh s 116/2003/ND-CP va Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP; Quyét dinh
nang bac luong hién hudng;

e) Ban sao chimg thuc, cong ching céc loai gidy to khac chimg minh thanh
tich trong qué trinh cong tac (Gidy ching nhén chién s thi dua clp co s, Quyét
dinh/Théng bdo/Vin ban cong nhén gido vién day gioi cép truong...), gidy to
chitng minh du diéu kién mién thi ngoai ng, tin hoc (néu co).



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S4:-¢16 /| NV-GD Long Bién, ngay A4 thdng 44 ndm 2018
V/v huéng din t6 chire thi thiang
hang chirc danh nghé nghlep tu
hang IV Ién hang III d01 vOi gido

vién mam non, t1eu hOC

Kinh giri: Cac trudng mam non, tiéu hoc, PTCS Hy Vong.

Thuc hién Quyét dinh sé 6267/QD-UBND ngay 16/11/2018 ciia UBND
Thanh phd vé viéc phé duyét Dé an td chiic thi thing hang chirc danh nghé nghiép
hang IV 1€n hang III dbi voi giao vién mam non, tiéu hoc cac co s& gido duc cong
lap truc thude cac so, UBND quén, huyén, thi x4 thanh phd Ha N6i nam 2018;
Thong béo s6 2795/TB- HD TTHGVIII ngay 04/12/2018 ctia Hoi dong thi thing
hang gido vién tir hang I'V 1én hang IIT thanh phé Ha N6i nam 2018;

Phong N6i vu dé nghi Hiéu trudng céc trudng mam non, tiéu hoc, truong
PTCS Hy Vong trién khai thuc hién cong téc t§ chire thi thang hang chirc danh
nghé nghiép tir hang IV 1én hang III déi véi gido vién mam non, tiéu hoc tai cac
nha truong nhu sau:

1. Trién khai Hoi nghi phd bién, huéng dan vién chic quan Iy, gido vién
nghién ctru Quyét dinh sb 6267/QD-UBND ngay 16/11/2018 cia UBND Thanh
phd va Thong béo s6 2795/TB- HD TTHGVIII ngay 04/12/2018 cua Hoi dong
thi thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III di véi gido vién
mam non, tiéu hoc vé ddi tugng, diéu kién, tiéu chuén, 18 phi thi va cac quy dinh
vé duy thi thang hang chtic danh nghé nghiép hang IV 1én hang 11 (¢6 van ban kém
theo). Huéng dan gido vién hoan thién hd so ding ky du thi thang hang.

2. Phan cong cén bd tiép nhan, thim dinh hd so, dam bao diy du, ding thanh
phan quy dinh va chiu trach nhiém vé chit lugng hd so ctia don vi;

3. T6 chire tiép nhén hd so va 1é phi dang ky du thi:

- Thoi gian tiép nhan hd so: T ngay 14/12/2018 dén hét ngay 28/12/2018;

- Dia diém: Tai cac nha truong;

- L& phi: 500.000 dong/ngudi du thi.

* Thanh phan hd so c4 nhan dw thi gdm:

H6 so duge dung trong tai bing bia cutng ¢& 25¢m x 34cm, bén ngoai ghi rd:

Ho6 so dang ky thi thang hang gido vién mam non/ tiéu hoc tir hang IV lén hang [1I
nam 2018, ho va tén ctia ngudi dang ky du thi, théng ké day da danh muc céc gidy to




