	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 19/02/2018 ĐẾN NGÀY 25/02/2018

	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực (CN)
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung, phát sinh

	Hai

19/02
	S
	Nghỉ Tết Mậu Tuất
	
	
	Đ/c Phương
	Đ/c N.T.Phương
	

	
	C
	Nghỉ Tết Mậu Tuất
	
	
	Đ/c Phương
	Đ/c N.T.Phương
	

	Ba 20/02
	S
	Nghỉ Tết Mậu Tuất
	
	
	Đ/c Mai
	Đ/c Linh
	

	
	C
	Nghỉ Tết Mậu Tuất
	
	
	Đ/c Mai
	Đ/c Linh
	

	Tư

21/02
	S
	- 7 giờ Kiểm tra bếp ăn bán trú 
- 7 giờ 30 - 8 giờ gặp mặt đầu xuân CBGV. Phát động phong trào tham gia “Ngày hội TDTT” trong CBGVNV
- Học sinh đi học bình thường. Báo cáo số cán bộ GV, HS nghỉ học về PGD vào đầu giờ các ngày trong tuần
- 8 giờ 30 đ/c Phương họp tại UBND phường
	- BGH, CĐ, TTND
- CBGV,NV toàn trường

- GVCN, Ly VP

- Đ/c Phương
	- Đ/c Phương

- Đ/c Phương

- Đ/c Mai

- Đ/c Phương
	Đ/c Vân
	Đ/c Thảo Anh
	

	
	C
	- Thực hiện các CV chuẩn bị cho ngày hội CNTT cấp quận theo phân công
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng theo quy định

- Dự giờ hội giảng mùa xuân tiết 5 đ/c Thư tiết Đạo đức
	- BGH, CBGV theo phân công
- Các bộ phận

- BGH,TTCM 
	- Đ/c Mai

- Đ/c Mai

- Đ/c Mai
	Đ/c Vân
	Đ/c Thảo Anh
	

	Năm

22/02
	S
	- Dự giờ hội giảng mùa xuân tiết 1 đ/c Quỳnh; tiết 2 đ/c Ngô Trang
- KT quản lý và sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học                
	- BGH,TTCM 

- BGH
	- Đ/c Phương

- Đ/c Mai, Vân
	Đ/c Phương
	Đ/c Dung
	

	
	C
	- Dự giờ hội giảng mùa xuân tiết 5đ/c N.Trang; tiết 6 đ/c Thơ 

- KT đánh giá việc thực hiện DT trong, ngoài NT
- 16 giờ 30 CBGV, HS tham gia Tết trồng cây, chăm sóc, bảo vệ cây xanh (đ/c TPT phân công GV, HS chăm sóc công trình măng non cho từng lớp năm 2018)
	- BGH,TTCM 

- BGH,CTCĐ
- CBGV, NV, HS khối 3, 4, 5
	Đ/c Phương

- Đ/c Mai, Vân
- Đ/c Phương


	Đ/c Phương
	Đ/c Dung
	

	Sáu

23/02
	S
	- Thực hiện các CV chuẩn bị cho ngày hội CNTT cấp quận theo phân công

- Dự giờ hội giảng mùa xuân tiết 1 đ/c Thảo Anh
	- đ/c BGH, GV theo PC
- BGH, TTCM 
	- Đ/c Mai

- Đ/c Vân 

	Đ/c Mai
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- Thực hiện các CV chuẩn bị cho ngày hội CNTT cấp quận theo phân công

- Dự giờ hội giảng mùa xuân tiết 5 đ/c Phương 5G
- Thi kỹ năng CNTT cho GV, NV tại THCS SĐ
	- đ/c BGH, GV theo PC

- BGH, TTCM

- Đ/c Ly, Sâm, Oanh, Loan
	- Đ/c Mai

- Đ/c Vân

- Đ/c Vân


	Đ/c Mai
	Đ/c Lý
	

	Bảy

24/02
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	Nhận vị trí trưng bày triển lãm cấp quận tại TH Gia Thụy theo giờ PGD thông báo
	Đ/c Hùng, Ngọc, Điệp
	- Đ/c Mai


	
	
	

	CN 25/02
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


       Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VS phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công. Quản lí chặt chẽ thu chi, quản lý DTHT, PCDB hàng ngày. Chuẩn bị tốt các đk, SP dự thi CNTT


Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Vân đi học thứ 5,6 lớp TCLLCT
  Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương
