	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 33 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 23/4/2018 ĐẾN NGÀY 29/4/2018


	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực (CN)
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung

	Hai

23/4
	S
	- Chào cờ. Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm 43 năm Ngày Giải phóng Miền Nam và thống nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2018). Tổng kết trao thưởng “Ngày hội đọc sách”.  Đăng bài
- Tiếp tục phát động thi đua đợt cao điểm chào mừng đại hội CĐ thành phố lần thứ 16 theo công văn 32/LĐLĐ
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng về VP tổng hợp  

- Cán bộ giáo viên tự đánh giá xếp loại tháng theo mẫu mới.
- Xây dựng dự thảo kế hoạch tuyển sinh năm học 2018-2019
	- CBGV, HS

BGH

- BCH CĐ

- TT các bộ phận
- CBGV
- Đ/c Phương
	Đ/c Vân
Đ/c Ly

Đ/c Phương
Đ/c Mai, Vân
Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	Đ/c Mỹ
	

	
	C
	- Nộp báo cáo tháng 4 về PGD.
- KT nề nếp chuyên môn.
- Tự kiểm tra, đánh giá “Công tác xây dựng Trường học an toàn”: hoàn thiện hồ sơ đề nghị công nhận trình UBND Quận; nộp báo cáo, bảng tự chấm điểm về Phòng GD-ĐT: ngày 26/4/2018, đ/c Quốc Anh nhận.

- 15h: Họp giao ban HT tại phòng GD&ĐT
- Xây dựng kế hoạch“sân chơi trí tuệ” tại trường cho HS
	- Đ/c VP
- Đ/c BGH
- Đ/c BGH, TPT

Đ/c Phương

Đ/c Mai, Vân và TTCM
	Đ/c Mai
Đ/c Phương
Đ/c Vân

Đ/c Phương
Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	Đ/c Mỹ
	

	Ba 24/4
	S
	- KT nề nếp chuyên môn

-  8 giờ 30: đ/c Phương dự tập huấn nghiệp vụ cán bộ cơ sở Hội CTĐ tại TTBDCT quận
	- BGH

- Đ/c Phương
	Đ/c Mai

Đ/c Phương
	Đ/c Mai
	Đ/c Vũ Hằng
	

	
	C
	- KT công tác bán trú, VS ATTP trong trường học.

- KT thực hiện văn minh đô thị.

- 17 giờ: Họp tổ, nhóm chuyên môn đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của từng cá nhân trong tổ, nhóm kết hợp với xây dựng kế hoạch công tác tháng tiếp theo.
	- BGH
- BGH, TPT, CTCĐ
- Đ/c tổ nhóm CM
	Đ/c Mai, Vân
Đ/c Phương

Đ/c Mai, Vân

	Đ/c Mai
	Đ/c Vũ Hằng
	

	Tư 25/4
	S
	Nghỉ Lễ giỗ Tổ Hùng Vương

(Các tổ khối thống nhất bài dạy bù trong tuần)
	Toàn trường nghỉ cả ngày
	- Đ/c Phương


	Đ/c Vân
	Đ/c Thư
	

	
	C
	
	
	
	Đ/c Vân
	Đ/c Thư
	

	Năm

26/4
	S
	- Tiết 3:  Khối 4, 5 KTĐK môn Khoa học

- Dự giờ GV
- Kiểm tra giám sát Đảng đ/c Vũ Hằng
	- Theo phân công
- Đ/c BGH
- Chi ủy CB
	- Đ/c Vân
- Đ/c Phương

- Đ/c Phương
	Đ/c

Mai
	Đ/c Điểm
	

	
	C
	- KT thực hiện DT- HT trong nhà trường.

- 16 giờ 30: Họp Hội đồng SP nhà trường thảo luận, nhận xét và đóng góp ý kiến cho bản nhận xét, đánh giá tháng của CBGV, NV.

- Khám sức khỏe và học kiến thức ATTP cho BGH, CBGV (mang CMT và ảnh 3x4)

- 19 giờ 00: đ/c Ly họp CĐ tại TT Thương mại Savico
	- Ban GH, TTND,CTCĐ
- Liên tịch NT
- Các đ/c GV trông bán trú không có tiết

- Đ/c Ly CĐ
	- Đ/c Vân, Mai
- Đ/c Phương

- Đ/c Phương

- Đ/c Ly
	Đ/c Mai
	Đ/c Điểm
	

	Sáu

27/4
	S
	- Tiết 3: Khối 4, 5 KTĐK môn Lịch sử và Địa lý.
	- Theo phân công
	- Đ/c Vân, Mai
	Đ/c Phương
	Đ/c Ly 2B
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn. Dự giờ GV.

- Khám sức khỏe và học kiến thức ATTP cho BGH, CBGV (mang CMT và ảnh 3x4)
	- BGH 

- Các đ/c GV trông bán trú không có tiết
	- Đ/c Mai

- Đ/c Phương


	Đ/c Phương
	Đ/c Ly 2B
	

	Bảy

28/4
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 29/4
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


  Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VS phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công. GV, HS chăm sóc công trình măng non xanh và nở hoa. Quản lí chặt chẽ thu chi, quản lý DTHT, PCDB hàng ngày. Đ/c Vân đi học thứ 5,6
Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương
