	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2017-2018
 TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 07/10/2017


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

02/10
	S
	- Chào cờ: Khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời”.

- 09h: HN giao ban với cơ sở TDP 9 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ 3 tháng cuối năm và tháng 10/2017. Triển khai vận động ủng hộ quỹ “Chăm sóc và phát huy vai trò NCT” tại UBND phường Việt Hưng: Đ/c Ninh
	
	

	
	C
	- Chỉnh sửa KH nhiệm vụ năm học
	
	

	Ba

03/10
	S
	- Chỉnh sửa KH kiểm tra nội bộ
	
	

	
	C
	- Chỉnh sửa KH kiểm tra nội bộ
	
	

	Tư

04/10
	S
	- Chỉnh sửa các quy chế chuẩn bị trưng cầu ý kiến HĐSP
- 10h: KT CSVC chuẩn bị Trung thu.
	
	

	
	C
	- 14h: Chuyển các quy chế để HĐ góp ý (từ 4/10 – 11/10): Đ/c Giang
- 14h: Kỳ họp thứ XVI-UBMTTQ phường, sơ kết hoạt động MTTQ quý III, nhiệm vụ quý IV/2017 tại UBND phường: Đ/c Ninh
- 15h: Tổ chức Trung thu cho HS.
	
	

	Năm

05/10
	S
	- 8h30: UBND Quận triển khai quyết định 14/2017/QĐ-UBND của UBND Thành phố Hà Nội về phân cấp quản lý tổ chức bộ máy, công chức, viên chức, lao động hợp đồng trong các đơn vị sự nghiệp công lập tại Hội trường Quận ủy (TP: HT và kế toán)
	
	

	
	C
	-14h30: Dự Tập huấn sử dụng tài liệu Bác Hồ với những bài học đạo đức, lối sống tại TH Ái Mộ B: Đ/c Phượng HP, Huyền 4B.
- Phân công nhiệm vụ chuẩn bị HN CBCCVC
	
	

	Sáu

06/10
	S
	- 11h: HS bán trú liên hoan Bufer
	
	

	
	C
	- 15h20: Toàn trường tổng VS MT.
- Lên lịch công tác tuần 6.
	
	

	Bảy

07/10
	S- C


	- 08h: Dự lễ kỉ niệm 63 năm ngày GPTĐ, biểu dương Người tốt, việc tốt năm 2017, phát động phong trào thi đua “Người tốt, việc tốt” năm 2018: Đ/c Ninh, Tuấn Anh
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 5 NĂM HỌC 2017-2018
 TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 07/10/2017


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

02/10
	S
	- Chào cờ: Khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời”.
- Phân công dạy thay Tuấn Anh, Dung, Trang học lớp ĐV mới.
	
	

	
	C
	-14h CĐ: LT&C5 đ/c Trang  dạy 5E
	Trang dự lớp ĐV mới, hoãn CĐ
	

	Ba

03/10
	S
	- Dự giờ đột xuất
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các kế hoạch năm học.
	
	

	Tư

04/10
	S
	- Dự giờ đột xuất
	
	

	
	C
	- 14h CĐ: Tập viết1 đ/c Trang  dạy 1D
	
	

	Năm

05/10
	S
	- Dạy thay lớp 4D (2 tiết: LT&C, Toán)
	
	

	
	C
	-14h30 : 1BGH, 01 TTCM dự Tập huấn sử dụng tài liệu Bác Hồ với những bài học đạo đức, lối sống tại TH Ái Mộ B
	
	

	Sáu

06/10
	S
	- Hoàn thiện các kế hoạch năm học.
	
	

	
	C
	- 14h CĐ: TD đ/c Ngọc dạy 3G
	
	

	Bảy

07/10
	S- C


	- Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 2
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 08/10/2017



Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

02/10
	S
	- Chào cờ: Sơ kết, phát động tuần lễ học tập suốt đời 

- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
	
	

	
	C
	- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
	
	

	Ba

03/10
	S
	- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
	
	

	
	C
	- Trực BGH (cả ngày)

- KT công tác thư viện, thiết bị  trường học
  (KTNB)                        
	
	

	Tư

04/10
	S
	- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
	
	

	
	C
	- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
- Tổ chức  Trung thu cho HS toàn trường. 
	
	

	Năm

05/10
	S
	- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
	
	

	
	C
	- 14h30: Tập huấn sử dụng tài liệu Bác Hồ với những bài học đạo đức, lối sống tại TH Ái Mộ B (TP: mỗi trường 01 BGH, 01 TTCM): đ/c Phượng; Huyền.
	
	

	Sáu

06/10
	S
	- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
- Trực BGH (cả ngày)
	
	

	
	C
	- Dạy thay đ/c Dung lớp 4A (Đ/c Dung học lớp Đảng viên mới).
- Chuẩn bị lịch công tác tuần 6.
	
	

	Bảy

07/10
	S- C


	- Nghỉ
	
	

	 CN

08/10
	S- C


	- Nghỉ
	
	


