	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BGH 
(TUẦN 01 NĂM HỌC 2017-2018)
 TỪ NGÀY 04/9 ĐẾN NGÀY 10/9



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung
công việc
bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá
kết quả thực hiện

	Hai
04/9
	S
	- NGHỈ BÙ 2/9
	
	
	
	

	
	C
	- NGHỈ BÙ 2/9
- 16h: Tổng duyệt khai giảng năm học 2017 – 2018.
	
CB, GV, NV
	
HT
	
	

	Ba
05/9
	S
	- 7h30: KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2017 – 2018
- 08h30 - 09h: Gặp mặt HĐSP với các đại biểu phường, quận và CMHS.
- 09h: Học 1 tiết Văn minh thanh lịch.
- 10h: Kết nạp 02 đ/c Đảng viên mới.
	CB, GV, NV


GVCN
Chi bộ
	

HT
	
	

	
	C
	- 14h: Dự đón đoàn khảo sát của Quận ủy Long Biên về thực hiện Nghị quyết TW4, CT 05 tại Đảng ủy phường Việt Hưng. 
- KT giáo án tổ chuyên
- 16h30: Duyệt và hoàn thiện báo cáo chuẩn bị đón đoàn KT của Sở GD &ĐT đầu năm học.
- 18h: Duyệt tin bài và đăng website về chương trình khai giảng 2017 – 2018
	
Đ/c Ninh

2 đ/c HP
Đ/c Ninh

Đ/c Giang
	


HT
	
	

	Tư
06/9
	S
	- Học TKB thứ 4 tuần 1.
- KT nề nếp đầu năm, bán trú, VSMT.
- Nộp tư liệu khai giảng về quận đoàn

	

Đ/c Thu
	
HP
	
	

	
	C
	- KT nề nếp đầu năm, bán trú, VSMT.
- KT giáo án GV 
- Rà soát HS khuyết tật học hòa nhập.
	BGH
[bookmark: _GoBack]HP
	
	
	

	Năm
07/9
	S
	- KT nề nếp đầu năm, bán trú, VSMT.
- Xây dựng các loại kế hoạch năm.
	BGH
	
	
	

	
	C
	- Thu và nộp về phường bài thu hoạch học tập Nghị quyết TW Đảng lần thứ 5 khóa XII về Đảng ủy phường.
	Đ/c Giang
	HT
	
	

	Sáu
08/9
	S
	- 07h30: Dự khai giảng trường PTCS Hy Vọng: Đ/c Ninh HT
	Đ/c Ninh
	
	
	

	
	C
	- 15h: Họp trọng tài tại Trung tâm VHTT.


- 15h20: Toàn trường tổng VS môi trường.

- Chuẩn bị lịch công tác tuần 2.
- Duyệt lịch công tác tuần của VP- Đồ dùng.
	Đ/c Thắng + Tuấn Anh (TD)
Đ/c Thu –TPT
BGH
	

HT
	
	

	Bảy
09/9
	S- C

	- NGHỈ
	
	
	
	

	CN
10/9
	S

	- NGHỈ
	
	
	
	





