	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 05 NĂM HỌC 2018-2019
TỪ NGÀY 01/10 ĐẾN NGÀY 07/10


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

01/10
	S
	- 08h: Chào cờ: Khai mạc tuần lễ Học tập suốt đời năm 2018;
- 09h: Giao ban quý 3/2018 tại UBND phường Việt Hưng.

- Chỉnh sửa, rà soát KH thực hiện nhiệm vụ năm học 2018 – 2019

- Phân công dạy thay Chương, mai học lớp ĐV mới.
	- TPT
CBGVNVHS

- Đ/c Thức HP

- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên HP
	BGH
	

	
	C
	Chuyên đề TA lớp 1: Unit 1 đ/c Huy

-KT về quy định dạy thêm, học thêm - KTNB
	- Đ/c Liên HP
	BGH
	

	Ba

02/10
	S
	- Tổ chức sân chơi “Điện ảnh trong mắt trẻ thơ” chủ đề “Đến trường sáng tạo – Em hiểu giao thông” năm 2018 cho HS lớp 3, 4, 5 (chia 2 hoặc 3 ca)
- 08h15: Duyệt kế hoạch tại TH Đức Giang
	- TPT
GVCN khối 3, 4, 5

- Đ/c Ninh HT
	BGH
	

	
	C
	- 14h: Chỉnh sửa hệ thống KH sau khi đã duyệt để chuẩn bị ban hành thực hiện
- Hoàn thiện các kế hoạch năm học.
	- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Liên HP
	
	

	Tư

03/10
	S
	- Chuẩn bị bài khai mạc, kết thúc HN CBCC-VC năm học 2018 – 2019
- Hoàn thiện các kế hoạch năm học.
	- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Liên HP
	
	

	
	C
	- 16h: Họp tại UBND phường Việt Hưng về chỉnh trang mặt tiền phố Hoa Lâm khuôn viên trường THVH
- Chuyên đề Thể dục 3A2 đ/c Tuấn Anh
	- BGH
- Đ/c Liên HP
	
	

	Năm

04/10
	S
	- Dự giờ đột xuất
	- Đ/c Liên HP
	
	

	
	C
	- 15h30: Họp cấp ủy với BCH công đoàn chuẩn bị nhân sự bầu ban TTND nhiệm kì 2018-2020
- 17h: Họp chi bộ tháng 10
	- Cấp ủy, BCH CĐ
- Các đ/c Đảng viên
	
	

	Sáu

05/10
	S
	- Ban tổ chức HN CBCCVC duyệt chương trình HN CBCCVC và phân công tham luận
- Dự giờ đột xuất

- Lên lịch công tác tuần 6
	- BTC
- BGH
	
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 2A4

- Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 1A2
- T7 dạy HĐNGCK lớp 3A6

- 15h20 
[image: image1.wmf]®

 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh
	- Đ/c Liên HP

- Đ/c Ninh HT
- 100% CBGVNV, HS
	
	

	Bảy

06/10
	S- C


	- Chuyên đề Toán1 đ/c Hương, Học vần 1 đ/c Trang.
	- Đ/c Liên HP
	
	

	CN
07/10
	S - C

	- 07h: chi đoàn GV và đoàn phường TVS toàn trường
	Chi đoàn
	
	


* Lưu ý:

- Các bộ phận sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).
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