	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG

(TUẦN 22 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY29/01/2018 ĐẾN NGÀY28/01/2018


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

29/01
	S
	- 07h30: TPT thi kĩ năng công tác Đội tại NVH Bồ Đề: Đ/c Thu thi, đ/c Phượng N hỗ trợ.

- Chấm bài giảng E-learning (lần 2).
	
	

	
	C
	- CC: Sơ kết thi đua tuần 21, phát động thi đua tuần 22; tuyên truyền công tác an toàn an ninh.
- 16h: BGH, BCH công đoàn tổng duyệt và kiểm tra đạo cụ, trang phục chuẩn bị TPT thi năng khiếu.
	
	

	Ba

30/01
	S
	- 07h30: Hội thi GV – TPT giỏi cấp Quận tại NVH phường Bồ Đề.
	
	

	
	C
	- KT các tổ chuẩn bị cho ngày hội CNTT cấp Quận

- BGH thống nhất xây dựng KH tháng 2/2018.
	
	

	Tư

31/01
	S
	- Hoàn thiện báo cáo tổng kết ngày hội CNTT cấp trường, DS thí sinh dự thi, SP ngày hội CNTT cấp quận.

- Giao ban công tác tháng 1/2018, triển khai KH tháng 2/2018; triển khai KHLT về HN Đại biểu nhân dân 2018, ủng hộ quỹ “Vì Trường Sa thân yêu” tại HT phường.
	
	

	
	C
	- 15h20: Triển khai HD 13 của Đảng ủy phường tới 100% Đảng viên, CBGVNV thực hiện theo NQ TW4 khóa XII kết hợp thực hiện CT05 của Bộ CT.
 
	
	

	Năm

01/02
	S
	- Nộp báo cáo tổng kết ngày hội CNTT cấp trường, DS thí sinh dự thi, SP ngày hội CNTT cấp quận về PGD.
- XD kế hoạch công tác tháng 2/2018.
	
	

	
	C
	- XD kế hoạch công tác tháng 2/2018.
	
	

	Sáu

02/02
	S
	- Kí duyệt các công văn.
	
	

	
	C
	- 17h: Chi bộ, tổ trưởng họp thông qua đăng kí cá nhân thực hiện theo NQ TW4 khóa XII kết hợp thực hiện CT05 của Bộ CT.
- Lên lịch công tác tuần 23.
	
	

	Bảy

03/02
	S- C


	- Họp hội đồng tháng 2/2018 kết hợp SHCM rà soát 1 số ND phục vụ thi CNTT.
- Hội thảo chuyên môn với chủ đề “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” năm học 2017-2018.
	
	

	CN

04/02
	S
	- NGHỈ
	
	


* Ghi chú: 

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 29/01 ĐẾN NGÀY 03/02/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

29/01
	S
	- Chấm bài giảng E-learning (lần 2).

- Dự SHCM tổ bộ môn.


	
	

	
	C
	- CC: Sơ kết thi đua tuần 21, phát động thi đua tuần 22.

- Kiểm tra nề nếp các lớp.
	
	

	Ba

30/01
	S
	- Dự Hội thi GV – TPT giỏi cấp Quận
	
	

	
	C
	- KT các tổ chuẩn bị cho ngày hội CNTT cấp Quận
	
	

	Tư

31/01
	S
	- Dự giờ (đột xuất)
	
	

	
	C
	- Chuyên đề Học vần 1- đ/c Thủy dạy

- Dự SHCM tổ 1
	
	

	Năm

01/02
	S
	- Dự giờ (đột xuất)

	
	

	
	C
	-Dự SHCM tổ 2
	
	

	Sáu

02/02
	S
	- Tiết 3 dạy HĐNGCK lớp 1B
	
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 2D

- T6:Chuyên đề Tiếng Anh – đ/c Hiền dạy 4B.

- Lên lịch công tác tuần 23
	
	

	Bảy

03/02
	S- C


	- Họp hội đồng nhà trường.
- Hội thảo chuyên môn với chủ đề “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” năm học 2017-2018.
	
	

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(TUẦN 22 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY29/01/2018 ĐẾN NGÀY28/01/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image3.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

29/01
	S
	- Chấm bài giảng E-learning (lần 2).

- Dự SHCM tổ bộ môn.
	
	

	
	C
	- CC: Sơ kết thi đua tuần 21, phát động thi đua tuần 22.

- Dự SHCM tổ 5
	
	

	Ba

30/01
	S
	- Dự Hội thi GV – TPT giỏi cấp Quận 
	
	

	
	C
	- KT các tổ chuẩn bị cho ngày hội CNTT cấp Quận

- Dự SHCM tổ 4
	
	

	Tư

31/01
	S
	- Hoàn thiện báo cáo tổng kết ngày hội CNTT cấp trường, DS thí sinh dự thi, SP ngày hội CNTT cấp quận.
	
	

	
	C
	- Chuyên đề Học vần 1- đ/c Thủy dạy

- Dạy tiết LS lớp 5
	
	

	Năm

01/02
	S
	- Nộp báo cáo tổng kết ngày hội CNTT cấp trường, DS thí sinh dự thi, SP ngày hội CNTT cấp quận về PGD.
- Dạy tiết toán 4

- T3: CĐ Khoa 4 BTNB – đ/c Dung lớp 4A.
	
	

	
	C
	- T6: CĐ Khoa 4 BTNB – đ/c Khuyên lớp 4E.
	
	

	Sáu

02/02
	S
	- T3: CĐ Khoa 5 BTNB – đ/c Xuân lớp 5D.
	
	

	
	C
	- T5: Dạy tiết HĐNGCK lớp 4B

- T6: Chuyên đề PPBTNB đ/c Thảo lớp 3E.

- Lên lịch công tác tuần 23, ký duyệt LCTT y tế, thư viện.

- Tổ 3 SHCM
	
	

	Bảy

03/02
	S- C


	- Họp hội đồng 

- Hội thảo chuyên môn với chủ đề “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” năm học 2017-2018.
	
	

	CN

04/02
	S
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