	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BGH
 TUẦN 01 NĂM HỌC 2018-2019
TỪ NGÀY 03/9 ĐẾN NGÀY 09/9


Họ và tên: Đặng Thị Ninh

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

03/9
	S-C
	- NGHỈ BÙ 2/9
	
	

	Ba

04/9
	S
	- 08h ( 11h: HS tập luyện khai giảng
	
	

	
	C
	- 15h: BGH tổng kiểm tra CSVC phục vụ khai giảng.
	
	

	Tư

05/9
	S
	- 06h30: 100% CBGVNV có mặt 

- 06h45: HS có mặt

- 07h30 ( 08h30: Khai giảng

- 09h ( 09h40: học tiết 1 TLVM
	
	

	
	C
	- HS nghỉ

- BGH hoàn thiện quy chế CM, phân công chính quyền  CBGVNV kì I năm học 2018 – 2019.
	
	

	Năm

06/9
	S
	- Học TKB tuần 1 (bù các ngày 3, 4, 5/9/2018 đến hết ngày 21/9/2018)

- BGH kiểm tra nề nếp, bán trú

- Nộp TKB, phân công nhiệm vụ chính quyền
	
	

	
	C
	- Dự giờ, thăm lớp.
	
	

	Sáu

07/9
	S
	- KT nề nếp, bán trú, dự giờ đầu năm
	
	

	
	C
	- 13h30: Họp tuyên truyền sữa học đường tại tầng 2 khu liên cơ (trực tuyến): HT, KT

- T7: day HĐNGCK lớp 4A2
	
	

	Bảy

08/9
	S- C


	- NGHỈ
	
	

	CN
09/9
	S

	- NGHỈ
	
	


* Lưu ý:

- Các bộ phận sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 1

(TUẦN 1 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 03/9 ĐẾN NGÀY 07/9/2018



Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên

Nhiệm vụ phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

03/9
	S
	- CBGVNV - HS nghỉ bù 2/9 .


	
	

	
	C
	
	
	

	Ba

04/9
	S
	- 8h: Tổng duyệt khai giảng

- 9h: Các lớp vệ sinh trong và ngoài lớp.


	
	

	
	C
	- 14h: BGH kiểm tra CSVC phục vụ bán trú.

- 15h30: Tổng duyệt chương trình văn nghệ.

- 16h: Kiểm tra CSVC chuẩn bị Khai giảng.
	
	

	Tư

05/9
	S
	- 07h30: Khai giảng năm học mới .

- 08h45: Gặp mặt HĐSP với lãnh đạo địa phương

- 10h: Học tiết 1 Thanh lịch văn minh.


	
	

	
	C
	-GV + HS nghỉ.


	
	

	Năm

06/9
	S
	- Học theo TKB tuần 1 học kì I.

- KT nề nếp đầu năm

- KT công tác quản lý bán trú.
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch bán trú. 
	
	

	Sáu

07/9
	S
	- KT nề nếp đầu năm.

- Chuẩn bị lịch công tác tuần 2.


	
	

	
	C
	-T6: Chuyên đề Toán 3- đ/c Minh dạy lớp 3A4.
	
	

	Bảy

08/9
	S
	- Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(TUẦN 1 NĂM HỌC 2018 - 2019)

 TỪ NGÀY 03/9 ĐẾN NGÀY 07/9/2017


Họ và tên: Nguyễn Thị Thức

Nhiệm vụ phân công: Phó Hiệu trưởng 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung

công việc

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

03/9
	s
	- CBGVNV - HS nghỉ bù 2/9
	
	

	
	c
	
	
	

	Ba

04/9
	s
	- 8h: Tổng duyệt khai giảng.

- 9h: Các lớp tổng vệ sinh.
	
	

	
	c
	- 14h: BGH kiểm tra CSVC phục vụ bán trú.

- 15h: Tổng duyệt văn nghệ.

- 16h: Kiểm tra CSVC chuẩn bị Khai giảng.
	
	

	Tư
05/9
	S
	- 07h30p: Khai giảng năm học mới 2018 - 2019.

- 08h30p: Gặp mặt HĐSP với lãnh đạo địa phương.

- 09h20: Học tiết 1 GDNS Thanh lịch văn minh.


	
	

	
	C
	- GV và HS nghỉ.
	
	

	Năm
6/9
	S
	- Học theo TKB tuần 1 học kì I.

- KT nề nếp đầu năm.

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn.
- KT công tác bán trú (11h5’ – 12h30)


	
	

	
	C
	- KT nề nếp đầu năm.

- Tiếp tục xây dựng kế hoạch chuyên môn.
	
	


