	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 03 NĂM HỌC 2018-2019
TỪ NGÀY 17/9 ĐẾN NGÀY 23/9


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

17/9
	S
	- 08h: Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa hè thu

- Tăng cường kiểm tra nề nếp lớp học, bán trú học sinh.
	Đ/c Thu TPT

BGH
	BGH
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ NH 18-19 (dự thảo)
- Duyệt tiết chuyên đề Tập đọc lớp 3
	Đ/c Ninh
Đ/c Trần Thảo
	BGH
Đ/c Thức
	

	Ba

18/9
	S
	- 08h: Làm việc với Bí thư, CT phường về ý tưởng, phương án trang trí mặt tiền phố Hoa Lâm KN 15 năm thành lập quận Long Biên.
- 09h: Họp rút kinh nghiệm tại đình LTK về tham quan di tích LSĐP

- XD kế hoạch năm học (cả ngày)
	Đ/c Ninh
Đ/c Thức
	BGH
	

	
	C
	- Lên phương án chi tiết ND chuẩn bị trang trí mặt tiền phố Hoa Lâm KN 15 năm thành lập quận Long Biên.
	Đ/c Ninh
	BGH
	

	Tư

19/9
	S
	- 09h30: HN thông báo tổ chức các hoạt động cao điểm KN 15 năm thành lập quận
- Các bộ phận nộp thống kê đánh giá CSVC, TB để VP tổng hợp

- Kiểm tra bếp ăn bán trú

- XD kế hoạch năm  học 
	Đ/c Ninh
TTCM, KT, GV tin, YT, 

02 đ/c HP

Đ/c Thức
	BGH
	

	
	C
	- Xây dựng báo cáo thống kê đánh giá CSVC, TB
- Chuyên đề Tập đọc lớp 3 và rút kinh nghiệm.

- 14h: Dự họp thống nhất kế hoạch công tác công đoàn tại TH Đô thị Sài Đồng,
	02 đ/c HP
Đ/c Trần Thảo

CTCĐ
	Đ/c Ninh
Đ/c Thức 
	

	Năm

20/9
	S
	- Xây dựng báo cáo thống kê đánh giá CSVC, TB

- Xây dựng chuyên đề Tập đọc lớp 4
	02 đ/c HP
	Đ/c Ninh 
	

	
	C
	- 14h30: Dự họp chuyên môn tại TH Gia Quất
	02 đ/c HP
	Đ/c Ninh
	

	Sáu

21/9
	S
	- 08h15: Dự đối thoại về pháp luật lao động tại NVH phường Bồ Đề.
- 09h: Duyệt chương trình trung thu cho con CBGVNV và ngày 24/9/2018 với HS toàn trường
- Lên lịch công tác tuần 4.

- Duyệt Lịch công tác tuần của các bộ phận
	CTCĐ

Đ/c Thu, Phượng
BGH
	Đ/c Ninh
	

	
	C
	- 16h30: KT CSVC chuẩn bị cho hoạt động đón trung thu cho con CBGVNV
- Dạy tiết HĐNGCK lớp 4A6
	02 đ/c HP; Thu, Phượng

Đ/c Thức
	Đ/c Ninh
	

	Bảy

22/9
	S- C


	- 14h: Chi đoàn có mặt chuẩn bị hậu cẩn

- 17h30 ( 21h: CĐ nhà trường tổ chức liên hoan, tết trung thu, thưởng HS giỏi cho con CBGVNV
	Chi đoàn

CBGVNV 
	Đ/c Ninh
	

	CN
23/9
	S

	- 08h: Nghe thời sự tại TTVH phường Việt Hưng
	Các đ/c Đảng viên
	Đ/c Ninh
	


* Lưu ý:

- Các bộ phận sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).
