	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 2 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 11/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2017



Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

11/9
	S
	- 08h: CC: Sơ kết  tuần 1, tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết (lần 2).

 - Nộp đăng kí tham quan di tích lịch sử địa phương về PGD: Đ/c Giang
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học: BGH
- 14h: SHCM khối 5
	
	

	Ba

12/9
	S
	- Tập huấn công tác y tế học đường tại TTBDCT Quận: Đ/c Huệ y tế

- Nộp danh sách đăng kí lớp BD QLNN: Đ/c Giang
	
	

	
	C
	- 14h: Bồi dưỡng kĩ năng nghiệp vụ công tác Đội tại phòng họp PGD: Đ/c Thu - TPT 

- 14h: SHCM khối 4

- Tiết 5, 6: Dạy thay đ/c Thu lớp 4B, 4C: Đ/c Ninh

- Xây dựng kế hoạch năm học: Đ/c Liên HP
	
	

	Tư

13/9
	S
	- 08h: Tập huấn công tác TTND tại TTBDCT Quận: Đ/c Ninh, Phượng (CTCĐ), Kim.
- GVCN nộp phiếu khảo sát về học tập năng khiếu và phổ cập bơi cho đ/c Thu TPT.
- 14h: SHCM khối 1
	
	

	
	C
	- 14h: Dự họp triển khai Kế hoạch tổ chức các lớp năng khiếu và phổ cập bơi tại P2 – QU: Đ/c Ninh 
	
	

	Năm

14/9
	S
	- Xây dựng kế hoạch năm học: Đ/c Liên HP
- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết phong trào “Người tốt, việc tốt” năm 2017, phát động phong trào “Người tốt, việc tốt” năm 2018 tại Hội trường khu liên quan
- 8h30: Dự giao ban công tác Đội và phong trào thiếu nhi NH 2017-2018 tại P2-QU: Đ/c Thu TPT

- Nộp kế hoạch thu – chi về PGD: Đ/c Khuyên, Giang

- Nộp báo cáo tổng hợp HS tham gia các môn năng khiếu và PC bơi: Đ/c Thu, Giang
	
	

	
	C
	- Dự  sinh hoạt chuyên môn khối 2: Đ/c Liên
	
	

	Sáu

15/9
	S
	- 08h: Dự tổng kết công tác ĐH chi bộ, VSMT: Đ/c Phượng HP

- 08h30: Dự tập huấn nâng cao chất lượng QCDC tại trung tâm văn hóa phường Việt Hưng: Đ/c Ninh, Phượng (CTCĐ).
- Xây dựng kế hoạch chuyên đề năm học: Đ/c Liên HP
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 3.
-14h: SHCM khối 3: Đ/c Ninh dự chỉ đạo

- 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh môi trường
	
	

	Bảy

16/9
	S
	- Nghỉ
	
	

	
	C
	
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 2 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 11/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2017



Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên

Nhiệm vụ phân công: Phó hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

11/9
	S
	- 08h: CC: Sơ kết  tuần 1, tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết (lần 2).

 - 8h40: Dự SHCM nhóm Tin học.
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học.
	
	

	Ba

12/9
	S
	-Thăm lớp, dự giờ.
	
	

	
	C
	- Dự giờ GV người nước ngoài dạy Tiếng Anh lớp 1.
- Xây dựng kế hoạch năm học.
	
	

	Tư

13/9
	S
	- Trực BGH (cả ngày) 
- Phân công GV dạy thay đ/c Phượng (CTCĐ), đ/c Kim (TBTTND) đi họp. 

- Dạy thanh đồng chí Kim( 3 tiết)
	
	

	
	C
	- 14h: Dự sinh hoạt chuyên môn khối 1
	
	

	Năm

14/9
	S
	- Dự giờ GV người nước ngoài dạy Tiếng Anh lớp 2; 3.

- Xây dựng kế hoạch năm học.
	
	

	
	C
	- Dự  sinh hoạt chuyên môn khối 2.
	
	

	Sáu

15/9
	S
	- Phân công GV dạy thay đ/c Phượng CTCĐ đi họp. 

- Xây dựng kế hoạch chuyên đề năm học.
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 3.
	
	

	Bảy

16/9
	S
	- Nghỉ
	
	

	
	C
	
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA  PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2

(TUẦN 2 NĂM HỌC 2017 - 2018)

 TỪ NGÀY 11/9 ĐẾN NGÀY 17/9/2017




Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ phân công: Phó hiệu trưởng 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung

công việc

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

11/9
	S
	- 08h: CC: Sơ kết  tuần 1, Phát động TĐ tuần 2; tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết.

- Xây dựng kế hoạch năm học.


	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 5
	
	

	Ba

12/9
	S
	- Tập huấn bồi dưỡng kỹ năng hoạt động của Ban Thanh tra nhân dân trường học tại tầng 4 khu liên cơ ( TP: HT, CTCĐ, TBTT)

- Dạy tiết Toán lớp 5C (tiết 2)
	
	

	
	C
	 - Dự giờ GV người nước ngoài dạy Tiếng Anh lớp 1.

- Dự SHCM khối 4
	
	

	Tư

13/9
	S
	- Thăm lớp, dự giờ.

- Dạy tiết TĐ lớp 5C (tiết 2)

- Trực BGH (cả ngày) 
	
	

	
	C
	- Dạy BDHSNK khối 4 
	
	

	Năm

14/9
	S
	- Dự giờ GV người nước ngoài dạy Tiếng Anh lớp 2; 3.
	
	

	
	C
	 - Dạy BDHSNK khối 5 
	
	

	Sáu

15/9
	S
	- Duyệt LCT tuần TV, YT, ĐD

- Lên lịch công tác tuần 3.

- Trực BGH (cả ngày) 
	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 3

- Tổng VS toàn trường
	
	

	Bảy

16/9
	CN
	Nghỉ
	
	

	CN

17/9
	CN
	Nghỉ
	
	


