	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 18/9 ĐẾN NGÀY 23/9/2017


Họ và tên: Đặng Thị Ninh – Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

18/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 2, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phát động TĐ tuần 3.

-  Xây dựng đề cương kế hoạch KT nội bộ và chỉnh sửa kế hoạch thu chi theo yêu cầu của PGD.
- 09h20: Họp BGH với kế toán thông qua dự kiến chi - thu năm học 2017-2018.
	
	

	
	C
	-  13h30: Tham dự HN tổng kết công tác Đoàn Đội năm học 2016 – 2017 và triển khai NV năm học 2017 – 2018 tại NVH phường Bồ Đề: Đ/c Thu TPT và Đ/c Ninh HT.
- 16h: Họp HT khối Tiểu học thống nhất các khoản thu chi đầu năm tại NVH phường Bồ Đề.

- Nộp lại kế hoạch thu chi về PGD: Đ/c Giang
	
	

	Ba

19/9
	S
	- 08h: Họp tổ BV, VS chấn chỉnh thực hiện nhiệm vụ.

- 09h20: Họp liên tịch thông qua dự kiến chi – thu năm học 2017-2018 đã được BGH thống nhất.

-  Xây dựng kế hoạch KT nội bộ (chi tiết)
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch KT nội bộ (chi tiết)
	
	

	Tư

20/9
	S
	- Duyệt báo cáo tháng 9/2017
- Duyệt báo cáo thống kê đầu năm và báo cáo cơ cấu biên chế, HĐLĐ.
	
	

	
	C
	- 14h: Dự HN đối thoại tham gia ý kiến XD Đảng, chính quyền 2017 tại Hội trường UBND phường Việt Hưng.

- 16h: Giao ban BCĐ phòng chống sốt xuất huyết, diệt bọ gậy tại phòng họp UBND phường.
	
	

	Năm

21/9
	S
	- Nộp báo cáo tháng 9/2017; thống kê đầu năm; báo cáo cơ cấu biên chế, HĐLĐ: Đ/c Giang
- Dự giờ GV người nước ngoài (khối 4; 5)
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ NH.
	
	

	Sáu

22/9
	S
	- Tham gia Ngày hội sách của Sở GD (từ 22/9 đến 26/9): Đ/c H.Xuân + Giang
- T1: Dự giờ TLV lớp 2C
- XD KH thực hiện NV năm học 2017-2018.
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 4.
- Chuẩn bị ND họp CMHS đầu năm.

- 15h20 
[image: image1.wmf]®

 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh
	
	

	Bảy

23/9

	S
	Nghỉ
	
	

	
	C
	Nghỉ
	
	


* Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 3 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 18/9 ĐẾN NGÀY 23/9/2017



Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

18/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 2, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phát động TĐ tuần 3.

-  KT bếp ăn
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch chuyên đề.
	
	

	Ba

19/9
	S
	- T3: Dự giờ Toán lớp 2E
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học
	
	

	Tư

20/9
	S
	- T1:  Chuyên đề TLV lớp 5 (đ/c Yến dạy)

- T2: Chuyên đề Tập đọc lớp 2 (đ/c Hạnh dạy)
- T4: BDHSNK khối 1 (HS giải toán trên mạng internet tại phòng tin)
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học
	
	

	Năm

21/9
	S
	- Dự giờ GV người nước ngoài (khối 2)
- T4: BDHSNK khối 2 (HS giải toán trên mạng internet tại phòng tin)
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học
- T7: Dự CĐ tiết TLV lớp 3D (đ/c Minh dạy)
	
	

	Sáu

22/9
	S
	-T1: Dự giờ TLV lớp 2C
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 4.

- 15h20 
[image: image2.wmf]®

 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh

- Duyệt lịch công tác văn phòng.
	
	

	Bảy

23/9
	S
C
	Nghỉ
- Họp CMHS đầu năm.
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 18/9 ĐẾN NGÀY 23/9/2017




Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

18/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 2, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phát động TĐ tuần 3.

-  KT bếp ăn.
	
	

	
	C
	- Duyệt tiết chuyên đề Tập đọc lớp 4 (đ/c Dung)
	
	

	Ba

19/9
	S
	- T2: Dạy tiết Toán lớp 5C.
- T3: Dự giờ Toán lớp 2E
	
	

	
	C
	- Trực BGH (cả ngày) 
- Xây dựng kế hoạch năm học
- Rút KN tiết CĐ khối II.
	
	

	Tư

20/9
	S
	- T1:  Chuyên đề TLV lớp 5 (đ/c Yến dạy)
- T2: Dạy tiết TĐ lớp 5C
- T3: Chuyên đề Tập đọc lớp 4 (đ/c Dung dạy)
	
	

	
	C
	- BDHSNK khối 5 (HS giải toán trên mạng internet tại phòng tin)
- Rút KN tiết CĐ khối V.
	
	

	Năm

21/9
	S
	- Dự giờ GV người nước ngoài (khối 4; 5)
- Rút KN tiết CĐ khối IV (Giờ ra chơi)
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học.
- T7: Dự CĐ tiết TLV lớp 3D (đ/c Minh dạy)
- Rút KN tiết CĐ khối III.
	
	

	Sáu

22/9
	S
	-T1: Dự giờ TLV lớp 2C

- Lên lịch công tác tuần 4.

- Trực BGH (cả ngày)
	
	

	
	C
	- BDHSNK khối 4 (HS giải toán trên mạng internet tại phòng tin)
- 15h20 
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 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh

- Duyệt LCT tuần TV, YT, ĐD
	
	

	Bảy

23/9
	S
C
	Nghỉ
- Họp CMHS đầu năm
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